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DEL GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA

ACUERDO

QUE EXPIDE EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA.

HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TECOMAN, COL.

ACUERDO DE CABILDO MEDIANTE EL.CUAL, LA COMISION. DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS,
CORRESPONDIENTE A LA INICIATIVA ~PARA “EXPEDIR-.EL" REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA, PRESENTADO POR LA
REGIDORA ISIS CARMEN SANCHEZ LLERENAS.

C. ING. ELIAS ANTONIO LOZANO OCHOA, Presidente Municipal de. Tecoméan, Colima a los habitantes del mismo, hace
saber.

Que el H. Cabildo Constitucional de Tecoméan, se ha-servido dirigirme para su publicacion y observancia el siguiente:

INICIATIVA PARA EXPEDIR EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA.

- - - - Que en acta 70/2020 perteneciente a la VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA celebrada el dia 19 de junio del
2020, el Honorable Cabildo se presento el siguiente:

----- En el desahogo del SEXTO punto del orden deldia, el Presidente Municipal manifesté que la Comisién de Gobernacién
y Reglamentos presenta un dictamen respecto a la iniciativa de Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Ayuntamiento de Tecoman, Colima. Solicitandole ala Regidoralsis-Carmen-Sanchez Llerenas para que de lectura al dictamen
en su calidad de Secretaria de la Comisidn respectiva, misma que solicité dar lectura Gnicamente a los resolutivos y hacer una
explicacién, el Secretario del Ayuntamiento someti6 a la consideracion la peticion solicitada, informando que resulté aprobado
por unanimidad de votos, haciendo uso de la voz la Regidora Sanchez Llerenas, EXPLICA manifestando. Esta es una iniciativa
de Reglamento, recordemos.que tenemos en el Municipio.de-Tecoman, un comité de compras, sin embargo su reglamento data
del 2001, entonces ya no se-adapta a las cuestiones que maneja la nueva Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado de Colima, o del sector publico y si, era‘importante-quesexistiera una adecuacién pero sobre todo, una regulacion
mas especifica y trasparente en cuanto a los procesos de contratacion, en este-reglamento ya se aborda exclusivamente todas
las cuestiones que tenga que ver con la regulacion del comité, de igual forma se establece como se'debe de integrar las
cuestiones de la licitacién publica, los procedimientos de contratacion y'los casos en los cuales: se puede acreditar la excepcion
a la licitacion, recordemos que esto ya viene establecido en la Ley pero, viene mas reglamentado enesta-parte del ordenamiento
que dice, se.solicita su aprobacion y en consecuencia si ustedes asi‘lo consideran dentro de los transitorios en este caso se
estaria abrogando-el'Reglamento del Comité Municipal de:Compras, publicado en el periédico oficial, “El. Estado de Colima”, el
dia 16 de febrero-del 2002.-A continuacion transcribo el dictamen que fue presentado en los términos siguientes:

DICTAMEN NUMERO 26, DE LA COMISION DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS, CORRESPONDIENTE A LA
INICIATIVA PARA EXPEDIR EL-REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 'Y SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA, PRESENTADO POR LA'/REGIDORA ISIS CARMEN SANCHEZ LLERENAS.

HONORABLE CABILDO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN
Presente

CC. Presidente Municipal lng. Elias Antonio Lozano Ochoa, en su caracter de Presidente de la Comision y las Regidoras
Doctora Sandra Karent-Medina Machuca y la Maestra Isis Carmen Sanchez Llerenas, en su caracter de Secretarias y
quienes integramos-la-Comisién de_ Gobernacion y Reglamentos, nos fueron turnadas para su estudio; analisis y dictamen
correspondiente, la. Iniciativa o propuesta“regulatoria, relativa a la expedicién del Reglamento-~de' Adquisiciones,
Arrendamientos-y Servicios del-Ayuntamiento de Tecoman, Colima, de conformidad con-los-siguientes:

ANTECEDENTES

1. En la Vigésima Sesion Ordinaria del H. Cabildo de Tecoman, Colima, celebrada el pasado 20 de diciembre de 2020, la
Regidora Isis Carmen Sanchez Llerenas, quien es ademas integrante de la presente Comision de Gobernacién y
Reglamentos, en uso de sus facultades que le confiere el articulo 53 fraccion Xl de la Ley de Municipio Libre del Estado de
Colima, present6 una iniciativa para expedir el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ayuntamiento
de Tecoman, Colima.

2. En virtud de lo anterior, en la Sesién sefialada en el punto anterior el H. Cabildo del Ayuntamiento de Tecoman, Colima
aprobé por unanimidad turnar a la presente Comision de Gobernacién y Reglamentos la iniciativa relativa a la expedicion
del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ayuntamiento de Tecoman, Colima.

3. Envirtud de lo anterior, debido a las condiciones sanitarias que imperan en nuestro estado de Colima, por la propagacién
del virus SARS-COV2 y dado que la recomendacion de las autoridades sanitarias es en el sentido de solventar las



actividades de manera remota, es que los integrantes de ésta Comision trabajaron de manera remota en la preparacion y
dictaminacion de la iniciativa materia del presente.

ANALISIS DE LA INICIATIVA
EXPOSICION DE MOTIVOS

1.- El articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece el derecho humano inherente a la
informacion, y que toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y
difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.

El articulo 5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica sefiala que el derecho de acceso a la informacién
publica es la prerrogativa que tiene toda personapara obtener y conocer la informacion creada, recopilada, administrada,
procesada o que por cualquier motivo se encuentre en posesion de-los sujetos obligados, en los términos de la presente
Ley. Con exclusién de tratamiento especial que.debe concederse a la informacién confidencial o reservada, toda la
informacion en posesion de los sujetos obligados-se considera un bien de caracter e interés publico y, por ende, cualquier
persona tendrd acceso a ella en los términos y condiciones que establece el presente ordenamiento. Le reserva de la
informacion operard temporalmente y de manera excepcional, por razones de interés publico.

Lo anterior, se traduce en el derecho humano que la autoridad municipal, en este caso, debe de poner a disposicion de las
personas los archivos y la informacion de sus dependencias y las funciones que de ella emanen.

2.- Debe ser un objetivo fundamental de esta administracion la transparencia y rendicion de cuentas que son dos
componentes esenciales en los que se fundamenta un_gobierno democréatico. Por medio de la rendicion de cuentas, el
gobierno explica a la sociedad sus acciones y acepta consecuentemente la responsabilidad de las mismas. La transparencia
abre la informacién al escrutinio publico para que aquellos interesados puedan revisarla, analizarla y, en su caso, utilizarla
como mecanismo para sancionar. El gobierno democratico debe rendir cuentas para reportar o explicar sus acciones y debe
transparentarse para mostrar su funcionamiento-y.someterse a la evaluacion de los ciudadanos.

En esta perspectiva, el acceso a/la informacion contribuye a reforzar los mecanismos de rendicién de cuentas e incide
directamente en una mayor calidad de la democracia. La obligaciéon de transparentar y otorgar acceso publico a la
informacion abre canales de comunicacion entre las instituciones del Estado y la sociedad, al permitir a la ciudadania
participar en los asuntos publicos y realizar una revision del-ejercicio gubernamental.

Los avances en materia.de transparencia y acceso. a la infermacién se han dado en el &mbito federal y estatal, ya que
actualmente en nuestro'estado ‘se tiene una nueva legislacién.en materia de transparencia, sin embargo, a nivel municipal,
no se cuenta con la reglamentacién municipal.-en materia de transparencia 'y acceso a la informacion, asi como a la
proteccion de datos personales; por lo que-se debe coadyuvar en el desarrollo e implementacion de las modificaciones
necesarias a la normatividad vigente.

3.- Derivado de‘lo anterior, resulta pertinente que se analice y apruebe la conformacién de nuevas atribuciones.a la Comisién
de Asuntos Juridicos, para que sea también de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, consolidandose un
derecho de participacion, como-elemento indispensable en una sociedad participativa y democratica, ademas de fortalecer
el Sistema Estatal Anticorrupcion.

ANALISIS.DEL EXHORTO DEL CONGRESO
EXPOSICION DE MOTIVOS

1.- Que el 10 de septiembre.del 2016, se publicé.la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos.y Servicios del Sector Publico
del Estado de Colima, la-cual conforme a su exposicion de motivos, nacio a partir de la necesidad de que los procedimientos
de compras publicas se sujetaran a marcos legislativos capaces de garantizar que se realicen bajo las maximas exigencias
de legalidad, eficiencia en'el' gasto, competencia econémica, transparencia y rendicién de ‘cuentas.

En dicha ley, en el articulo cuarto transitorio, establece que los municipios deberan expedir el reglamento de.la Ley con
apego a las bases previstas por dicho ordenamiento;-en un plazo-no_mayor de ciento veinte dias naturales, contados a
partir del dia siguiente en que entre envigor-la Ley aprobada; habiendo transcurrido en exceso dicho plazo para que el
Municipio de Tecoman, cumpliera con-la expedicion-de un-nuevo reglamento acorde a las.disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico'del Estado de Colima.

2. - La Constitucion Politica de los Estados Unidos-Mexicanos, en su articulo 115, sefiala que los estados tienen como base
de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa el Municipio libre, a quien se dota de personalidad
juridica y de la facultad de manejar su patrimonio conforme a la Ley, disponiéndose que estos son gobernados por los
Ayuntamientos.

El actual reglamento que rige en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, es el denominado Reglamento del
Comité de Compras que fue publicado el 16 de Febrero de 2002 por lo que sus disposiciones no cuentan con la actualizacién
de la Ley de Adquisiciones publicada en el afio 2016; por lo que, resulta necesario que se analice un nuevo reglamento con
miras a lograr la congruencia con la Ley de la materia en el Estado de Colima, a fin de que en la nueva reglamentacién se
de continuidad a las bases que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector Publico en el
estado de Colima.



Ademas, es importante que se cuenten con mecanismos suficientes para lograr la materializaciéon de un gobierno
transparente, honesto, que rinda cuentas y que sus funcionarios apeguen su actuar a una nueva reglamentacion para que
se tomen las mejores decisiones normativas y administrativas haciendo un buen manejo de los recursos publicos en
beneficio de la sociedad, a través de buenas practicas de austeridad, disciplina y responsabilidad puablica.

Por todo lo anterior que se presenta la siguiente iniciativa del REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA de la siguiente manera:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que esta Comisién de Gobernacion’y Reglamentos, es-competente para conocer y resolver respecto de las
solicitudes en estudio conforme a lo establecido en'los articulos'55 fraccion.V, 58 fraccion VII, 64 a 71, 95 fracciones | y
IV, 96 fraccion | y 98 fracciones | y Il del Reglamento de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Tecomén, Colima.

SEGUNDO.- Que una vez realizado el estudio'y andlisis de la iniciativa indicada en los antecedentes, materia del presente
Dictamen, los integrantes de esta Comision dictaminadora, después.de realizar las adiciones y modificaciones pertinentes,
consideramos su viabilidad en los términos del presente,-toda vez que la propuesta regulatoria en cuestion, toma en
consideracion los principios de legalidad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, siendo de
sumo importante la participacion de la sociedad civil, en:los procedimientos establecidos en la propia ley. En consonancia
con lo anterior, se hace énfasis en la participacion civil de las-organizaciones de la sociedad civil representativas del
Municipio de Tecoman, en la integracion del Comité de-Adquisiciones, tal y como lo dispone la ley de la materia, de igual
forma se establece, en armonia de la ley estatal, los'mecanismos adecuados para la debida trasparencia como la debida
instauracion del Registro de Proveedores asi como la participacion abierta de la sociedad civil, a través de la figura de los
testigos sociales.

TERCERO.- Que esta Comision de Gobernacion y Reglamentos, toma en consideracion la respuesta generada por el José
de Jesuls Figueroa Cuevas, Titular de Mejora Regulatoria del Municipio de Tecoman, Colima, mediante el oficio nimero
DFE-MR 2020-77, en el cual se hizo el debido procedimiento de consulta pablica a la sociedad para efectos de que los
ciudadanos del municipio puedan emitir las consideraciones pertinentes a fin de enriquecer el reglamento en cuestién. En
virtud de lo anterior, el area respectiva de Mejora Regulatoria del Ayuntamiento emiti6 el Dictamen de Andlisis de Impacto
Regulatoria Moderado;-en.virtud de que la propuesta regulatoria cumple con lo dispuesto por el articulo 68 de la Ley de
Mejora Regulatoria del Estado de Colima al conseguirse-un beneficio mayor que los costos, promoviéndose el impulso de
las politicas publicas estatales y municipales en materia de transparencia en la utilizacion de recursos publicos.

CUARTO.- Esta Comision de-Gobernacién y Reglamentos considera viable la propuesta realizada por la Regidora Isis
Carmen Séanchez. Llerenas, con las adecuaciones propuestas por. esta Comisidn, respecto a la propuesta regulatoria
denominada Reglamento de-Adquisiciones;Arrendamientos y Servicios del Municipio de Tecomén, Colima.

Por lo expuesto,y confundamento en los articulos 122, 123, fracciones ll'y V, 128, 129 y 130 del-Reglamento del Gobierno
Municipal del’Ayuntamiento de Tecoman, Colima, se propone a este a Honorable Cabildo Municipal de Tecoman para su
aprobacién la siguiente resolucion:

RESUELVE

UNICO.- Es viable juridicamente y se aprueba la expedicién del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y-Servicios
del Municipio-de Tecoman, Colima, para quedar como_sigue:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE TECOMAN,
COLIMA.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El-presente Reglamento es' de . aplicacion obligatoria para todas las dependencias de-la-administracion
centralizada y paramunicipal del'H. Ayuntamiento del Municipio de Tecoman, tiene por objeto establecer las reglas
especificas en el Municipio de Tecoman para la aplicacién dejla Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector
Puablico del Estado de Colima, asi como la integracion-y-funcionamiento del Comité Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de Tecoman.

Articulo 2.- Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Sector Publico del Estado de Colima, para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Arearequirente: A las dependencias de la administracion puablica centralizada del Ayuntamiento de Tecoman, o
en su caso, de los 6rganos paramunicipales que realicen los requerimientos para la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Il. Areatécnica: Aquella que elabore o valide las especificaciones técnicas que deberan incluirse en el procedimiento
de contratacién respectivo. El area técnica también podra ser area requirente.



lll. Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tecoman.
IV. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ayuntamiento de Tecoman.
V. Contraloria: A la Contraloria del del Municipio de Tecoman como 6rgano interno de control.

VI. Dependencias: A las unidades administrativas que conforman la administraciéon publica centralizada vy
paramunicipal de Tecoman.

VII. Direccion de Recursos Materiales: A la Direccion de Recursos Materiales del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Tecoman.

VIIl. Estudio de Mercado: Técnica usada para identificar las caracteristicas del mercado de bienes y adquisiciones y
arrendamientos de bienes o la prestacion de servicios tales como costos y caracteristicas de los bienes o servicios.

IX. Municipio: Al Municipio de Tecoman.

X. Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor del Ayuntamiento-Constitucional del Municipio de Tecoméan o su equivalente
en los casos de organismos paramunicipales.

XI. Presidente Municipal: Al titular de la Presidencia Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Tecoman.
Xll. Reglamento: El presente Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios del Ayuntamiento de Tecoman.

XIll. Sistema: Al sistema electrénico del Ayuntamiento Constitucional de Tecoman donde se realizan operaciones en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, entre los que se destacan el padron de proveedores y el
procedimiento de contratacion.

XIV.Tesoreria: A la Tesoreria del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tecoman.
XV. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima.

Articulo 3.- La Oficialia Mayor, la Contraloria y el Comité, en el ambito de sus respectivas competencias, estaran facultadas
para interpretar este Reglamento para efectos administrativos. Los criterios de interpretacién que emitan, en términos de
este parrafo, son obligatorios para las dependencias y entidades.

Las opiniones que emitan la Oficialia Mayor y la:Contraloria mencionadas en el parrafo anterior, en el ambito de sus
atribuciones, derivadasde las consultas que les formulen las.dependencias y entidades, no.tendran el caracter de criterio
de interpretacion-de-aplicacion-general ni de‘disposicion administrativa, por 10-que sélo podran considerarse para el caso
concreto a querse refiera la consulta de que se trate, sin que tal-opinién pueda utilizarse en asuntos similares o analogos.

Articulo 4.- EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ayuntamiento de Tecoman actuard como un érgano
colegiado de caracter técnico, de coordinacidny asesoria, cuyos acuerdos deben procurar la correcta y oportuna toma de
decisiones en materia de adquisiciones, arrendamientos y:servicios, coadyuvando a que las operaciones contractuales en
estas materias,. se realicen-con-estricto apego a la normatividad aplicable y en condiciones de transparencia,-imparcialidad,
eficiencia y eficacia, de manera-que prevalezca el interés publico, en términos de economia, calidad. y oportunidad,
contribuyendo al'cumplimiento de los programas y el presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos 'y prestacion de
servicios.

Articulo 5.='Las normas, politicas y. lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacién-de servicios a
que se refiere-la fraccién | del-numeral 1, del articulo.22 de la Ley, s6lo-deberan prever-lo siguiente:

I. 'Las areas.de la:dependencia o entidad que aplicaran las disposiciones previstas en la-Ley y el presente
Reglamento;

Il. Los-niveles jerarquicos de-los-servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran-de los-diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacién a que-hacen referencia la Ley y este Reglamento;

lll. La forma en que las dependencias y entidades deberan-cumplir con-los términos o plazos a que hacen referencia
la Ley y este Reglamento, y

IV. Los aspectos que se determinen-enlos lineamientos generales que emita el Comité de Adquisiciones.

El Comité mantendra en forma permanente y actualizada por conducto de la Oficialia Mayor y de la Unidad de Transparencia
en la pagina oficial electrénica las normas, politicas y lineamientos a que se refiere este articulo.

_ CAPITULO SEGUNDO
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Articulo 6.- En la planeacién, programacién y presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, ademas
de ajustarse a lo dispuesto en los articulos 15 y 16 de la Ley, se debera observar lo siguiente:

I Durante la primera quincena del mes de septiembre de cada afio previo al ejercicio presupuestal correspondiente,
la Direccion de Recursos Materiales remitira mediante oficio a todas las dependencias centralizadas, el formato
correspondiente, a efecto de conocer las necesidades de bienes y servicios de cada una de las areas. Solicitando



a los responsables que remitan la informacion via correo electrénico institucional a dicha Direccion a mas tardar la
segunda quincena del mes de octubre de cada afio previo al ejercicio fiscal que corresponda.

Il. La Direccion de Recursos Materiales, una vez que haya recibido la informacion sefialada en la fraccion anterior,
compilard y elaborard el proyecto del programa estimado para el siguiente ejercicio fiscal de que se trate, a fin de
que sea validado por la Oficialia Mayor a més tardar el 30 de noviembre de cada afio previo al ejercicio fiscal que
corresponda. Debera contener como minimo la descripcién y monto de los bienes, arrendamientos y servicios que
representen por lo menos el ochenta por ciento del presupuesto total estimado, asi como el monto aproximado de
los bienes, arrendamientos y servicios que integren el porcentaje restante.

I El programa anual también debera remitirse.a-la.Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Tecoman para su
publicacion en la pagina electrdnica oficial del Ayuntamiento, a mas tardar el dltimo dia del mes de marzo de cada
afo.

La informacion del programa anual es Unicamente una.referencia prospectiva y no representa una convocatoria ni un
compromiso que obligue al ente gubernamental a realizar esas adquisiciones.

Articulo 7.- La Oficialia Mayor, previo informe al Comité, podran adicionar, modificar, suspender o cancelar alguna de las
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios programados, sefialando las causas para dicha modificacion.

En la elaboracion del programa, la Oficialia Mayor debera realizar una estimacion de adquisiciones, arrendamientos o
contratacion de servicios que podran adjudicarse en los términos que sefiala el articulo 46 de la Ley.

Articulo 8.- Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan actualizarse, cuando proceda,
durante los ultimos cinco dias habiles de cada mes.

Articulo 9.- Una vez que la Oficialia Mayor dé a conocer.alas dependencias y entidades su calendario de presupuesto
autorizado éstas, podran iniciar los procedimientos de contratacion.respectivos.

CAPITULO TERCERO
INTEGRACION, ATRIBUCIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 10.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y.Servicios del Ayuntamiento de Tecoman,.con un nimero impar
de vocales titulares'con derecho a voz y voto, quienes tendran el caracter de miembros, y se conformara de la siguiente
forma:

I.  Elo latitular de-la Oficialia Mayor, quien lo presidira;

Il. El o la titular de la-jefatura del departamento de recursos materiales, quien fungira-en la secretaria técnica del
Comité de Adquisiciones;

[ll. Con el caracter.de vocales:
A) Elola sindico-municipal;
B) El o la titular-de la secretaria del Ayuntamiento;
C) El o latitularde la tesoreria del Ayuntamiento;
D) Un integrante de la-Comision de Bienes Municipales y Panteones;
E) Un representante de la Camara Nacional de Comercio en el Municipio;
F) Un representante de la.Camara Nacional de la Industria y la Transformacion
G) Un'representante de-la Camara Nacional de la Industria Restaurantera y Alimentos Condimentados

H) Los demas que a juicio del Comité deban-incorporarse con.derecho a voz y-voto; en el caso devocales titulares
del Ayuntamiento deberan tener-un nivel jerarquico minimo de director o equivalente; para los representantes de
la sociedad civil seran aquellos-que juzgue conveniente el Comité.

IV. Elo latitular de la Contraloria-Municipal quien participara solo con voz.
V. Elo ladirectora general de asuntos juridicos quien participara solo con voz.

Articulo 11.- Adicionalmente, la titular de la Oficialia Mayor podra invitar a las sesiones del Comité a los titulares de las
otras dependencias del Ayuntamiento, cuando por la naturaleza de los asuntos que se deban tratar se considere pertinente
su participacién. En este caso su participacion no sera contabilizada para efectos de determinar el quérum necesario para
la instalacion de la sesién.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva
y confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan acceso a informacién que deba considerarse reservada
0 a datos personales en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Colimay la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Colima, segun corresponda.



Articulo 12.- Cada uno de los vocales miembros y miembros asesores, debera designar por escrito, un suplente para que
lo represente en caso de ausencia, bajo las siguientes directrices:

| Tratandose de los Municipes, podran nombrar a sus asesores, independientemente del tipo de relacién laboral que
tengan con el Ayuntamiento.

I Enlos demés casos, debera designarse de entre el personal del Ayuntamiento adscrito a la direccion o jefatura de
que se trate

Il Enelcaso de los representantes de las cAmarasy-organizaciones empresariales, la designacion debera realizarse
de entre los integrantes de dichas organizaciones.

Articulo 13.- Los miembros del Comité duraran en su encargo hasta en tanto no ocupen el respectivo puesto otras personas
designadas por el Ayuntamiento o sean sustituidos por los organismos que representen, segun sea el caso.

Los cargos de los miembros del Comité son honorificos-por lo que no se recibe remuneracién econémica por su ejercicio y
tratandose de servidores publicos, sus funciones son inherentes al cargo que desempefian. Los representantes de la
sociedad que forman parte del Comité carecen de la calidad de servidores publicos.

Articulo 14.- La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto del asunto
sometido a su consideracién, con base en la documentacion. que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el
sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar
el impedimento correspondiente.

Articulo 15.- Las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios sujetas a la participacién del Comité, seran las
gue excedan de 850 Unidades de Medida y Actualizacién, al dia de-la-expedicién.o firma de la orden de compra o el contrato
respectivo.

Aquellas adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios de 101 y hasta 850 Unidades de Medida y Actualizacion
deberan ser informadas al comité para su visto bueno en la sesién siguiente de su compra o contratacion.

Articulo 16.- ElI Comité tendrd las atribuciones sefialadas en el articulo 22 de la Ley; ademas para el ejercicio de sus
funciones debera:

I.  Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento del propio Comité de Adquisiciones;

Il. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que podran ser quincenales,
mensuales o bimestrales;

Ill. Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de su publicacién en la pagina de
internet, de acuerdo-con el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente;

IV. Recibir por-conducto de la secretaria técnica, las propuestas de modificacion a las politicas, bases y lineamientos
formuladas por las areas contratantes y requirentes, asi como dictaminar sobre -su-procedencia y.en su caso,
remitirlas para su-autorizacion al Cabildo Municipal del Ayuntamiento de Tecoman por conducto.de la secretaria
del Ayuntamiento.de Tecoman;

V. Conocer las observaciones deauditoria“en_materia de_adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios,
formuladas por los diversos 6rganos de fiscalizacion para el Ayuntamiento y emitir recomendaciones para promover
su debida atencidn y:evitar la reincidencia-por parte de las areas competentes;

VI. "Conocer la estadistica de la aplicacion de penas convencionales a los proveedores de hienes .y servicios;

VII. Dictaminar, previamente: a la iniciacién del procedimiento de contratacion, sobrela procedencia de la excepcion a
la licitacién-publica por encontrarse en alguno de los supuestos previstos-en la Ley;-en cuyo-caso la unidad
compradora-responsable dela contratacion, debera informar los resultados al-propio Comité,-una vez concluida la
contratacion respectiva,;

VIII. Analizarlos.informes de avances de la ejecucion del programa-anual, asi como la conclusion.y.resultados generales
de las contrataciones que se.realiceny,-en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el
programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

IX. Analizar el informe relativo a los contratos formalizados por las unidades compradoras durante el trimestre
inmediato anterior a la sesion del Comité; y

X. Las demas que se sefialen en el presente reglamento, en la Ley y en otras disposiciones aplicables.

Articulo 17. No estaran sujetos a la dictaminacion de procedencia para no celebrar licitaciones publicas, las adjudicaciones
cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin la resolucién previa del Comité que determine la procedencia
de la excepcién.



No obstante, lo anterior, las adjudicaciones realizadas en el supuesto sefialado en el parrafo anterior, se deberan incluir en
los asuntos a conocer por el Comité en la sesidbn mas proxima, quien resolvera, de asi considerarlo, sobre la necesidad de
solicitar la intervencion de la Contraloria, para efectuar una revision especifica y detallada a la operacién realizada.

Articulo 18.- Los miembros en el Comité tendran las siguientes funciones:

El o la titular de la presidencia:

a)
b)

9)

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Suscribir convenios con los organismos paramunicipales y las empresas de participacion municipal mayoritaria
y los fideicomisos en los que el fideicomitente sea el'municipio.o una entidad paramunicipal del Municipio de
Tecoman, cuando estos soliciten que sus adquisiciones, arrendamientos y servicios sean sometidos por el
Comité, previa autorizacion de éste;

Presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto delos asuntos que se sometan a consideracion de
este; teniendo voto de calidad en casos de empate;

Autorizar el orden del dia antes de que sea presentado.al Comité;
Dirigir los debates en las sesiones del Comit€;

Someter a consideracion del Comité, en la dltima reunién de cada afio, el calendario anual de reuniones
ordinarias del siguiente ejercicio fiscal; y

Las demés que le confieran este Reglamento y la Ley.

El o la titular de la secretarfa técnica:

a)

Elaborar las convocatorias, 6rdenes-del.diay los listados de los asuntos que se trataran; incluir en las carpetas
correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos previamente a
la sesion a los demas miembros del Comité;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum necesario;

Dar a conocer-a las dependencias e integrantes del Comité el calendario de reuniones ordinarias del siguiente
ejercicio una vez aprobado por el Comité;

Vigilar que esté completo el archivo (expediente de contratacién) de los documentos presentados con motivo
de una adquisicién, arrendamiento y servicio solicitados al Comité;

Tomar nota de los acuerdos dictados en las sesiones-del Comité;
Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Comité;
Levantar y elaborar el acta de cada una de las sesiones del Comité; y

Las demds que le confieran este Reglamento y la Ley.

De'los Vocales con derecho a voz y voto:

a.

C.
d.

Revisar el orden.del dia de la reunion a la que sean convocados y analizar la documentacién-de respaldo de
cada:uno de los asuntos presentados;

Realizar, durante las reuniones del Comité, los comentarios que estimen._pertinentes sobre los' asuntos
sometidos a la consideracion de este, como consecuencia del analisis que al respecto haya efectuado y emitir
el.voto respectivo;

Suscribir-las actas de las sesiones del Comité, a las que hubiere asistido,y

Nombrar a su suplente para los-casos que le impidan asistir a las sesiones del Comité.

De los integrantes con derecho a yoz:

a.

C.
d.

Revisar el orden del dia de la reunién a la que sean convocados'y analizar la documentacién de respaldo de
cada uno de los asuntos que se someten al Comité.

Proporcionar orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten de acuerdo con el puesto
desempefiado.

Suscribir las actas de las sesiones del Comité, a las que hubiere asistido.

Nombrar a su suplente para los casos que le impidan asistir a las sesiones del Comité.

De los miembros invitados: aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados, teniendo derecho
solo a voz.



Articulo 19.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes

VI.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran
cancelar cuando no existan asuntos a tratar, mismas que deberan ser convocadas con una anticipacion de por lo
menos 48 horas a su celebracion.

Las sesiones ordinarias se deberan llevar a cabo por lo menos una vez al mes.

Seréan sesiones extraordinarias del Comité aquellas convocadas para tratar asuntos de caracter urgente, en las
cuales no habra asuntos generales, mismas que-deberan convocarse con una anticipacion de por lo menos 24
horas a su celebracion.

Se llevara a cabo cuando asista el cincuenta por ciento mas uno de los integrantes sefialados en el articulo 18 del
presente reglamento.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por la mayoria de los votos de los miembros
con derecho a voz y voto presentes en la sesidn. correspondiente y, en caso de empate, el o la titular de la
presidencia tendra voto de calidad.

Las sesiones s6lo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o presidenta; y en su caso su
suplente.

La convocatoria a cada sesion, junto con el'orden del dia y los documentos correspondientes a cada asunto, se
entregara a los integrantes del Comité preferentemente por medios electrénicos o en su defecto en forma impresa.
La sesidn sblo podra llevarse a cabo cuando se convoque con la anticipacion debida en los plazos indicados.

De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada'y firmada por todos los que hubieran asistido a ella, a mas
tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha-acta se deber4 sefialar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voz y voto y; en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y
los invitados firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacién de
sus comentarios; la copia del acta debidamente firmada deberéa ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

Los asuntos que se.sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse .en-el formato que el Comité
considere conveniente, y deberd contener un resumen de la documentacidon soporte ‘que se adjunte para cada
caso.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, deberd estar firmado por el o.la titular de la secretaria
técnica, quien sera responsable de que la informacién.contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por
las &reas respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere esta fraccién debera
ser firmado;-en'la-propia sesion, por los asistentes a la misma.

En-el caso, de que previamente a iniciar un proceso de licitacion, se someta a consideracion del Comité, solicitudes
de excepcién a la licitacién publica, la documentacién soporte que quede como constancia de la contratacion,
deberan ser firmadas por el titular del area contratante, segun corresponda.

Cuando dela_ solicitud de excepeion a la licitacién.puablica o documentacién soporte presentada por el Area
contrante, 0. bien, del asunto presentado, no se desprendan, a-juicio del Comité, ‘elementos-suficientes, para
autorizar el asunto de'que se trate, éste debera.ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin
gue ello impida que-el-asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion.a consideracion del Comité, una
vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En-ningun-caso.el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados requisitos o a
gue se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacién que-se pretenda realizar-

Los dictamenes de procedencia-a-las excepciones a la licitacion plblica que emita el*Comité no implican
responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones que-posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el.cumplimiento de los contratos;

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos
emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran incluirse asuntos
de caracter informativo.

En la Ultima sesion de cada ejercicio fiscal, se presentara a consideracion del Comité el calendario de sesiones
ordinarias del siguiente ejercicio que corresponda.

El contenido de la informacion y documentacién que se someta a consideracion del Comité de Adquisiciones sera
de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Articulo 20. La convocatoria para la celebracién de las sesiones, sea ordinaria o extraordinaria, debera contener como
minimo lo siguiente:



I. Nimero de sesion;

Il. Seflalamiento, si se trata de una sesion ordinaria o extraordinaria;

lll. Lugar, fecha y hora en que se realizard la sesion;

IV. Orden del dia propuesto, que debera contener:

a) Firma de la lista de asistencia y declaracion del quérum legal;
b) Lectura y, en su caso, aprobacion del-orden del dia;

c) Lectura y, en su caso, aprobacion.del acta de la sesion anterior; solamente en el caso de las sesiones
ordinarias;

d) Informe del avance en el cumplimiento de acuerdos, solamente en el caso de las sesiones ordinarias;
e) Asuntos que se sujetan a analisis y autorizacion del-Comité; y

g) Asuntos generales, solamente en el caso de las sesiones ordinarias;

V. Fecha de emision de la convocatoria; y

VI. Clausura de la sesion.

Articulo 21.- La Oficialia Mayor elaborara el informe anual sefialado en el articulo 68 de la Ley, a més tardar el 30 de marzo
del siguiente ejercicio fiscal al que se evalla el cual tiene como objetivo valorar anualmente los resultados de las
adquisiciones y servicios contratados conforme a los procedimientos que sefiala la Ley y este Reglamento.

Para la elaboracion del informe anual, se tomara como base-los informes trimestrales sefalados en el articulo 22 fraccion
Vy69delaley.

El informe trimestral a que se refiere la fraccion IV del articulo 22 de la Ley, se suscribird y presentara por el o la titular de
la presidencia del Comité en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se trate, el cual
contendra los siguientes aspectos:

Una sintesis sobre-la conclusidn y los resultados generales de las contrataciones realizadas.con fundamento en
los articulos 45 y 46.de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas;
Una relacion de los siguientes contratos:

a) Aguéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquirides, 0 prestaron con atraso los
servicios contratados;

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacion de los servicios
contratados;

c) Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion;

d)- Aguéllos-'en-quese hubiere agotado el monto maximo de penalizacién. previsto-en las: politicas, bases y
lineamientos; detallando el estado actual.en que se encuentren dichos. contratos a la fecha de -elaboracion del
informe;

e) Los que hayansido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos-temporalmente, y

f) Los que-se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y.obligaciones de las
partes;

Una relacién de-las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados-por-los-inconformes vy,
en-su caso,-el-sentido de laresolucion emitida;

. Elestado-que guardan las acciones-para la ejecucion de las garantias por-la rescision de los contratos, por la falta

de reintegro de anticipos-0 por los defectos y.vicios ocultos de los bienes o de la-calidad de los servicios, asi como
en el caso de las dependencias, el estado 'que guarda el-tramite para hacer efectivas las garantias
correspondientes, y

El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas-de acuerdo con los procedimientos de contratacion a
que se refiere el articulo 45 y 46 de la Ley.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 22.- Las adquisiciones que realice el Ayuntamiento inician con la requisicion que el area requirente elabore en el
Sistema y concluye con el pago correspondiente realizado por Tesoreria.

Articulo 23.- La requisiciéon debe contener lo siguiente:



I La denominacion de conformidad con la reglamentacion aplicable del area requirente.

Il.  La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servicios solicitados, indicando
en su caso, de manera particular la marca y los requerimientos de caréacter técnico y demas circunstancias
pertinentes.

lll. La partida presupuestal correspondiente para verificar la disponibilidad del presupuesto, de acuerdo con los
formatos establecidos con tal propésito.

IV. La firmay nombre del titular del &rea requirente.

Cuando por cualquier causa falle 0 no pueda utilizarse-el-Sistema, la presentacion de la requisicion se realizara por escrito
a la Oficialia Mayor.

En el caso que el area requirente, solicite bienes o servicios.de marca determinada se debera enviar un escrito en el que
justifique la solicitud, debiendo ser firmado por el titular del &rea requirente.

Articulo 24.- Para los procedimientos de licitaciones publicas y de invitacion restringida el area requirente debera presentar
un estudio de mercado relativo del bien o servicio solicitado.

Dicho estudio consistira en integrar informacion relativa a costos y caracteristicas de los bienes o servicios, obtenidas de
alguna de las siguientes fuentes:

I.  La que se encuentre disponible en la Direccion-de Recursos Materiales de acuerdo con bienes o servicios
anteriormente contratados.

II.  De organismos especializados, cAmaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, 0
bien, de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente.

lll.  Através de paginas de Internet, por via telefonica o por alginotro medio, siempre y cuando se lleve un registro de
los medios y de la informacién que permita su verificacion.

IV. Por medio de 3 cotizaciones en establecimientos de los giros a adquirir.

Articulo 25.- Para los procedimientos de invitacidn restringida y adjudicacion directa al amparo del articulo 44 y 45 de la
Ley, el titular del &rea requirente debera presentar ante el Comité un oficio de excepcién de la licitacion publica fundado y
motivado, segln las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que resulten procedentes para-obtener las mejores condiciones para el Municipio.

Ademas de lo anterior, el oficio debera contener como minimo_la-informacién que se indica a continuacién en el orden
siguiente:

I.  Descripcién de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, las especificaciones o datos
técnicos de los mismos, asi como la demas informacion considerada conveniente por el-area requirente, para
explicar-el objeto.y alcance de la contratacion;

II. Plazos'y condiciones de entrega de los bienes o prestacion.de los servicios;

lll. Elresultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacién propuesto;

IV. EIl procedimiento-de-contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion-que resulte _procedente para
realizar la'invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la
descripcién de manera clara-de las razones en que ésta se sustente;

V. Laacreditacion del o los criterios.a que se-refiere el parrafo 2 del articulo44 de la Ley, en que se funde y motive la
seleccion del procedimiento de excepcion, seglin las circunstancias gue concurran en’'cada caso;

VI. El'monto estimado de la contratacion yforma de pago propuesta;y

VIl En el caso de-adjudicacion directa, el nombre-de-la-persona fisica o moral propuesta y-sus datos generales, o
tratandose de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, los nombres y-datos generales de
las personas'que seran.invitadas.

Al documentoa que se refiere este articulo, se debera acompafiar el documento que-acredite la existencia de recursos para
iniciar el procedimiento de contratacion, conforme al.articulo 20 y 21.de la Ley.

Articulo 26.- El area requirente, para las adquisiciones de bienes'y servicios debera:

I.  Planear y estudiar que las adquisiciones sean de acuerdo con una necesidad-real y conforme a su presupuesto;

Il. Ajustarse a las bases que establezca la Oficialia Mayor 'y ‘el Comité, para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones; y

lll. Verificar que se encuentren registrados los bienes adquiridos en el inventario correspondiente.

Articulo 27.- Las adquisiciones deberan gestionarse por el titular del area requirente, mediante escrito a la Oficialia Mayor,
en el que designe a un administrador de requisiciones de entre el personal a su cargo.

Dicho administrador de requisiciones debera estar familiarizado con el proceso de compras y el Sistema debiendo asistir,
por tanto, junto con el titular del area requirente, a las capacitaciones convocadas por la Oficialia Mayor respecto a dichos
procesos.



El atraso en la prestacion de servicios por la falta del suministro de bienes o servicios derivados de la inadecuada o
deficiente utilizacion del sistema por parte del administrador de requisiciones y/o el titular del area requirente, sera
responsabilidad de estos.

Articulo 28.- El administrador de requisiciones, sera el encargado de capturar la informacion requerida por el sistema para
el inicio del proceso de compra, por tanto, estara a cargo de las siguientes acciones dentro del proceso.

I. Deberé cerciorarse que la partida que se utilizara tenga suficiencia presupuestal;

Il. Revisar los catalogos correspondientes para efectos de utilizar la partida presupuestal y concepto correctos, segun
el clasificador de objeto de gastos del El Consejo Nacional de Armonizacién Contable, CONAC; y

lll. Plasmara la descripcion completa del producto-y/o servicios a solicitar.

La utilizacion de una partida incorrecta sera motivo para que la Oficialia Mayor rechace la solicitud, por lo que el atraso en
la atencién de la compra o servicio solicitado sera responsabilidad del administrador de requisiciones y el titular del area
requirente.

Articulo 29.- Una vez que el administrador de requisiciones-concluya el proceso a que refiere el articulo anterior, el titular
del &rea requirente supervisara que los bienes o servicios solicitados sean necesarios para sus funciones y se hubiese
solicitado correctamente, hecho lo anterior, procederé a validar la requisicion.

Articulo 30.- En las compras menores a 850 Unidades de Medida y Actualizacion, el personal de la Direccion de Recursos
Materiales podr& solicitar las cotizaciones a los proveedores mediante el sistema o bien en medios impresos y electrénicos
una vez que la requisicién ha sido validada por el titular del &rea requirente.

Articulo 31.- La Direccién de Egresos de la Tesoreria Municipal serd el encargado de otorgar la autorizacion presupuestal
siempre que se cumplan los siguientes-requisitos-en-la requisicién-de compra:

l.- La partida presupuestal tenga suficiencia;
Il.- Los productos estén cargados a la partida presupuestal correcta; y
lll.- No se mezclen diferentes fuentes de financiamiento en una requisicion.

Articulo 32.- Una vez aprobada la adquisicion o contratacion-del bien o servicio, se imprimira la orden-de compra de bienes
y/o servicios y se entregara al proveedor asignado para el suministro del bien o servicio.

En el caso de bienes una vez.suministrados, debera cerciorarse que sean suministrados de acuerdo con las caracteristicas
solicitadas por el‘area requirente procediendo a realizar las entradas y salidas respectivas-en el Sistema:

Tratdndose de bienes.muebles; la Direccion de Control Patrimonial debera asignar el nimero de inventario correspondiente
y registrarlo en_el.inventario municipal para posteriormente elaborar el resguardo del bien, conforme a la normatividad
aplicable.

Articulo 33.-La Direccion-de-Recursos Materiales sera la encargada de recibir el documento fiscal comprobatorio del gasto
debiendo imprimir-el proceso-de.compra registrado previamente en el Sistema y recabar la firma de los titulares de area
requirentes para que serealice el pago por la. Tesoreria Municipal.

Articulo 34:.-:La Contraloria Municipal revisara y-supervisara el proceso del tramite para la adquisicién, o -servicio con la
finalidad de que el mismo cumpla con las disposiciones contenidas en el Reglamento, la Ley y los ordenamientos en materia
de contabilidad y presupuestacion.

Articulo 35.- La Oficialia Mayor,.solo suministrara los bienes o servicios en los términos solicitados por el &rea requirente,
por lo que la calidad, cantidad-y caracteristicas cualitativas del bien o servicio sera responsabilidad directa del titular del
area requirente.

En todo caso, el area requirente sera-responsable de verificar el.cumplimiento del-contrato, por-lo que los vicios ocultos,
fallas, desperfectos o defectos del bien o servicio-deberan hacerlos del'conocimiento-de la Oficialia Mayor-para efectos del
cobro de la garantia o el inicio del procedimiento-respectivo por incumplimiento del contrato.

Articulo 36.- Podran efectuarse adquisiciones de bienes o servicios bajo'los siguientes procedimientos

l. Por licitacién publica
Il. Por invitacién restringida
I Por adjudicacién directa

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 37.- Cuando se tome como base la licitacion pablica para realizar adquisiciones de bienes o servicios, se formulara
convocatoria por la direccion de recursos materiales, que debera ser firmada por la o el titular de la Oficialia Mayor y
aprobada por el Comité, que debera reunir como minimo los requisitos establecidos en el articulo 32 de la Ley, se elaboraran
conforme con la informacién que a continuacién se indica:

I. Datos generales o de identificacion de la licitacion puablica:



a) El nombre de la dependencia o denominacioén de la entidad convocante, especificando el area contratante
correspondiente y el domicilio donde se localiza esta ultima;

b) El medio que se utilizara para la licitacion publica y el caracter que tendra ésta; para el caso de licitaciones publicas
presenciales o mixtas;

c¢) El nimero de identificacion de la convocatoria a la licitacién publica;

d) La indicacién respecto a si la contratacién abarcard uno o mas ejercicios fiscales, o si se pagara con recursos del
ejercicio fiscal inmediato posterior al afio en.que se-hace la publicacion; y

e) El sefialamiento de que se cuenta con la-disponibilidad presupuestaria, que la contratacion seré financiada con
fondos provenientes de créditos externos o que serd cubierta parcialmente con recursos de terceros.

Il. Objeto y alcance de la licitacién publica, precisando:

a) La informacién que la dependencia o entidad considere necesaria-para identificar los bienes a adquirir o a arrendar
o los servicios que se pretendan contratar, la o las cantidades o volimenes requeridos y la o las unidades de medida.

La dependencia o entidad podra incorporar a la convocatoria a la licitacién publica los anexos técnicos que considere
necesario, identificandolos por su nombre y, en su'caso, con un nimero o letra;

b) La indicacién, en su caso, de que los bienes 0 servicios se agruparan en partidas, siempre y cuando no se limite
la libre participacion de cualquier interesado.

Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando con la investigacién de mercado correspondiente al
procedimiento de contratacién,-se-constate-la existencia-de-al-menos-tres-probables proveedores que pudieran
cumplir integralmente con el agrupamiento a que se refiere el parrafo anterior;

¢) En su caso, el precio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcidn, los licitantes ofrezcan porcentajes de
descuento como parte de su proposicion, mismos que seran objeto de evaluacion;

d) La descripcion completa que permita identificar indubitablemente, las normas oficiales mexicanas, las normas
mexicanas, las normas internacionales o, en su.caso, las narmas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento
se exija a loslicitantes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, conlas que deberan demostrar
que los bienes o servicios 0 los procesos de fabricacion-cumplen los estandares de calidad o unidades de medida
requeridas;

e) La indicacién de que se contrataran cantidades previamente ‘determinadas o si el contrato sera abierto en los
términos del articulo 51 de la Ley;

f) Si estard sujeta a alguna modalidad de contratacion, precisando ésta conforme a las disposiciones.de la Ley y este
Reglamento;

g) Si'la totalidad de los bienes o servicios materia de la licitacién publica seran objeto del contrato-que se adjudique
a.un solo licitante, 0 si se hard mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera
precisarse lo dispuesto en los articulos 32, fraccion XXVII, 40 numeral 13 y 43 de'la Ley; y

h) En el modelo-de contrato, respecto.de los requisitos-a-que se refiere elarticulo 49 de la.Ley, los siguientes aspectos
segun corresponda:

1. Elplazomaximo en dias naturales para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios; €l cual contara
a partir.de la fecha en que el proveedor reciba la requisicién respectiva .y hubiera firmado ‘el.contrato
correspondiente;

2. _Losseguros-que, en su caso, deben otorgarse;-indicando los bienes que ampararian-y-la cobertura de la pdliza
correspondiente;

3. Las deducciones-que, en su caso, se-aplicaran con motivo. del incumplimiento. parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor, en la entrega del bien o la prestacién del servicio;

4. Elsefalamiento de que la obligacién garantizada sera divisible oiindivisible y que en caso de presentarse algin
incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

5. La previsién de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del
contrato, y

6. El desglose de los importes a ejercer en cada ejercicio, tratandose de contratos que abarquen mas de un
ejercicio fiscal;

lll. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacién publica, precisando entre otros
aspectos, los siguientes:



a) Si el procedimiento se efectuara considerando una reduccion del plazo que prevé la Ley, para la presentacion y
apertura de proposiciones, en los términos del articulo 33 péarrafo 3, de la Ley;

b) Que una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse
sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion publica hasta su
conclusion;

¢) Los requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas, de conformidad con el articulo 37 de la Ley, o bien
la indicacion de que no se aceptaran las mismas, sefialando de manera sucinta las razones para ello;

d) Que los licitantes sélo podran presentar una proposicion por-licitacion publica;

e) Que el licitante deberd presentar dentro del Sobre cerrado, la. documentacion distinta a la que conforma las
propuestas técnica y econdémica, misma que forma parte de su. propasicion;

f) La fecha y hora en que, en su caso, la:convocante, antes del-acto de presentacion y apertura de proposiciones,
registrara a los participantes y revisara preliminarmente la documentacion distinta a las propuestas técnica y
econdmica,

g) La parte o partes de las proposiciones que deberan rubricar el servidor publico y el licitante elegidos en los términos
de la fraccion Il del articulo 36 de la Ley, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y

h) Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato;

IV. Enumeracién de los requisitos que los licitantes-deben cumplir, precisando cuéles de éstos se consideraran
indispensables para evaluar la proposicién y, en consecuencia, su-incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su
desechamiento, especificando;que-éste también se dard si.se comprueba que-alguin licitante ha acordado con otro u
otros elevar el costo de los bienes, arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes;

V. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el contrato respectivo;
VI. Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se encuentran los siguientes:

a) La copia.-de los documentos mediante los cuales el licitante acreditara el cumplimiento de las normas,
especificaciones o sistemas solicitados conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, en su caso;

b) La direccion de correo electronico del licitante, en'caso de contar.con-la misma,

c) El escrito-mediante ‘el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica-en los supuestos
establecidos enlos articulos 38 de la Ley;

d) La declaracion de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra, por
si 0 a través de interposita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de-la dependencia o
entidad,-induzcan-o-alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del-procedimiento_u-otros aspectos
que le puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes;

€) En el'supuesto previstoen el parrafo 15.del articulo 40 de la Ley, la manifestacion del licitante en la‘que se indique
bajo protesta de decir verdad, que es.un personafisica con discapacidad, o bien tratandose de empresas que cuenten
con trabajadores con discapacidad en-la proporcién que establece.dicho precepto-legal, el-aviso de alta de tales
trabajadores al.régimen obligatorio del Instituto.Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos
trabajadores son-personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion IX del articulo 2 de la Ley
General de las Personas con Discapacidad,;

f) En-su‘caso,.el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicién-conjunta, indicando
en.el.mismo las obligaciones.especificas del contrato que correspondera a-cada una de-ellas, asf-.como'la manera
enque se-exigird su cumplimiento, y

g) El documento en el-que conste la opinién ante la-autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales del licitante a quien se adjudique el contrato;

VII. Domicilio de las oficinas de la autoridad administrativa competente, en-que podran presentarse inconformidades contra
los actos de la licitacién publica, y

VIIl. Formatos que faciliten y agilicen la presentacion y recepcion de las proposiciones, como son los relativos a:
a) La presentacion de la propuesta econémica;
b) La manifestacion de los licitantes nacionales respecto del origen extranjero de los bienes que oferten;
c¢) La manifestacion de los licitantes respecto del origen nacional de los bienes o servicios que oferten, y

d) La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, en relacién con los documentos requeridos en la convocatoria a la licitacién publica.



Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito de participacion en los
procedimientos de contratacion, sélo resultaran procedentes si se encuentran previstos en la Ley, en este Reglamento, en
los ordenamientos de caracter general aplicables al Ayuntamiento o en las bases de procedimiento de contratacion. La falta
de presentacion de dichos documentos en la proposicion serd motivo para desecharla, por incumplir las disposiciones
juridicas que los establecen.

Las convocantes verificaran que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan con los requisitos solicitados,
sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos indicado, para continuar con el procedimiento
de contratacion, sin perjuicio del derecho de las convocantes para realizar dicha verificacion en cualquier momento o cuando
se prevea en la Ley o en el presente Reglamento.

Articulo 38.- Las licitaciones publicas podran ser nacionales o internacionales, segun los proveedores a quienes se dirijan,
atendiendo a la naturaleza del bien o servicio requerido.

La convocatoria para tomar parte en las licitaciones sefialadas con antelacion debera publicarse en el periédico Oficial “El
Estado de Colima”, para tal efecto, la Direccion de Recursos Materiales'se encargara de solicitar su publicacion y gestionar
ante la Direccion de Sistemas su publicacion en el portal'de internet del Ayuntamiento, y con la Direccion de Comunicacion
Social, la difusién de esta en redes sociales.

Adicional a lo anterior se enviara por el Sistema a los proveedores inscritos en el padrén correspondiente.

Articulo 39.- Para la aplicacion de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento en las licitaciones publicas, se
atender3 lo siguiente:

l. Se debera acreditar que existe competencia suficiente respecto de los bienes o servicios de que se trate con la
investigacion de mercado que realice el &rea requirente.

Il. Cuando se trate de licitaciones publicas dirigidas.a'Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MiPyME ) o cuando de la
investigacion de mercado se advierta la participacion individual de éstas con empresas que por su capacidad de
produccién o econémica representen una competencia desigual, la Oficialia Mayor se abstendra de utilizar esta
modalidad.

I En el acta en la que se haga constar el acto de presentacion y apertura de proposiciones,-el servidor publico que
presida la‘licitacion:publica sefalara fecha y-hora-en la que los licitantes que hayan cumplido con los requisitos
legales y técnicos establecidos en la convocatoria a la licitacién publica, podran hacer sus ofertas subsecuentes
de descuento.

VA Los licitantes s6lo podran presentar una propuesta de descuento por-proceso de licitacion, deberan ser presentadas
por escrito y firmadas por el representante legal o apoderado.

V. No se aplicaran precios maximos de referencia.

VI. Se deberan.definir. el maltiplo minimo y-maximo que serd permitido entre una y otra puja.

Articulo 40. Las-dependencias no podran establecer en la convocatoria a la licitacion publica requisitos que-limiten la libre
participacion de los-interesadaos, tales como:

I Experiencia superior a un-afo, salvo.en los casos debidamente justificados que autorice, en forma expresa, el titular
del-area requirente,: indicando las causas que motiven dicha autorizacion.. De establecerse este -requisito,
invariablemente se precisara la forma en que debera acreditarse y coOmo sera evaluado;

Il Haber celebrado contratos anteriores-con la convocante o con alguna dependencia o entidad-en particular, salvo
enloscasos-debidamente justificados;

Il Capitales contables..Cuando la convocante considere necesario que el licitante acredite contar con capacidad
econdmica para cumplir.las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, €l titular del area-requirente
autorizara-establecer como requisito para los licitantes que sus ingresos sean-equivalentes-hasta el veinte por
ciento del monto total de su-oferta; lo anterior debera acreditarse mediante-la Gltima declaracion fiscal.anual y la
dltima declaracion fiscal provisional del-impuesto.sobre la renta-presentadas por el licitante ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a través del Servicio de Administracion Tributaria;

V. Contar con sucursales o representantes regionales'en la entidad federativa, salvo que resulte necesario para
proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;

V. Estar inscrito en el Padrén de Proveedores o en registros de calidad de productos o servicios que hayan establecido
para agilizar la evaluacién de las proposiciones, 0

VI. Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo no existan otra u otras marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de que, entre otras
causas, exista razon técnica o juridica que obligue a la utilizacién de una marca determinada, o bien que la
utilizacién de una marca distinta pueda ocasionar, entre otros aspectos, un dafio a los equipos 0 maquinaria que
requieran dichos bienes, o una pérdida econémica, costo adicional o menoscabo al patrimonio del Municipio o que
es la necesaria para realizar los trabajos o le buen desempefio de las funciones de las dependencias o entidades.



Las dependencias y entidades podran establecer en la convocatoria a la licitacion publica, la opcion de que los licitantes se
encuentren inscritos en los registros a que se refiere la fraccion V de este articulo, pero la no acreditacion de dicha
inscripcion no sera causal de desechamiento.

Seré causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la licitacion pablica de requisitos que
estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o licitantes.

Articulo 41.- La licitacion que prevea el uso de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos se desarrollari
considerando lo siguiente:

VL.

VIL.

La o el servidor publico que presida el-acto de presentacion-y-apertura de proposiciones procedera a abrir los
sobres de las proposiciones recibidas y determinard el tiempo que se otorgardq para su evaluacion y sera
responsable de que la evaluacion legal y técnica se realice en ese tiempo.

En el acta de la presentacion y apertura de proposiciones se registrara, por cada partida o grupo de partida, el
importe de cada una de las proposiciones calificadas como solventes, asi como el nombre o razén social de los
licitantes que las presentaron, clasificandolas en orden ascendente, comenzando con la que haya ofertado el precio
menor, el cual serd el maximo al que podra ser adjudicado el contrato respectivo.

La o el servidor publico que presida el acto de presentacion'y apertura de proposiciones, al concluir éste, sefialara
la fecha, hora y lugar en la que los licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos establecidos
en la convocatoria a la licitacion podradn presentar sus ofertas subsecuentes de descuentos, dando a conocer
igualmente la o las partidas en las cuales cada licitante podra presentar sus pujas. El acta levantada para tal efecto
surtira efectos de notificaciones a los licitantes que asistieron personalmente o por conducto de representante, a la
presentacion de propuestas.

Por lo menos con treinta minutos antes de.la hora sefialada para el inicio de presentacion de las ofertas
subsecuentes de descuentos, la o el servidor publico que presida el acto les hara saber a los licitantes calificados
para participar, el precio mas bajo ofertado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones y si la modalidad
de ofertas subsecuentes de descuentos sera ascendente o descendente.

Si el procedimiento de contratacién se compone de varias partidas o grupos de partidas quien presida el acto
determinara si las pujas se haran individualmente por cada una de las partidas o grupos o de manera simultanea,
asi como el orden en que se presentaran las ofertas subsecuentes de descuentos.

La o el servidor pablico que presida el acto-podra-interrumpir la presentacion de las ofertas subsecuentes de
descuentos de una partida o grupo de éstas, cuando exista una causa debidamente justificada que afecte el
adecuado desarrollo de la modalidad.

Una vez concluida la presentacion de pujas de todas las partidas-o-grupos de éstas que integraron la modalidad
de ofertas subsecuentes de descuentos, el servidor publico que presida el acto emitira el fallo correspondiente.

Articulo 42. En las licitaciones publicas se aceptaran propaosiciones conjuntas. Para la presentacion de proposiciones
conjuntas de conformidad con lo dispuesto en las fracciones XXII'y XXV del articulo 32 y el articulo-37.de la Ley, los
interesados podran.agruparse para presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes aspectos:

Cualquiera de los-integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el'cual manifieste su interés en
participar-enla junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion: aplicable el convenio
de proposicién conjunta, en.el que.se estableceran con. precision los aspectos siguientes:

a) --Nombre, domicilio'y Registro Federal.de Contribuyentes de-las personas integrantes, sefialando; en su caso,
los.datos de-los instrumentos publicos con los‘que se acredita la existencia legal de las personas morales y,
de haberlas, sus.reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios-que aparezcan en éstas;

b)  Nombre y domicilio de los representantes de'cada una de las personas agrupadas, sefialando, en'su caso, los
datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

). Designacién de un representante comun, .otorgandole poder_amplio-y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicion y con-el procedimiento-de licitacién publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir-a cada persona integrante, asi como
la manera en que se exigira el-cumplimiento'de las obligaciones;y

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes, ya
sea en forma solidaria 0 mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de contratacion y
del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion debera sefialar
que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia la fraccion Il de este articulo
se presentara con la proposicién y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el
contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos;

Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y



V. Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento de
contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el convenio
indicado en la fraccion Il de este articulo y las facultades del apoderado legal de la agrupacion que formalizara el contrato
respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la
agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar
su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran
la agrupacién que formul6 la proposicién conjunta,-antes.de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera
comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas 0 por su apoderado legal, al momento de darse a
conocer el fallo 0 a més tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion.de propasiciones conjuntas, se requerira la autorizacion
escrita del titular del &rea requirente, en la cual deberan precisarse las razones para ello, particularmente los aspectos
relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacion.-Dicha-autorizacién debera formar parte del expediente
de contratacion respectivo.

Articulos 43.- Atendiendo a la especialidad de los servicios a contratar o los bienes a adquirir, en caso de que se requiera
visita a las instalaciones donde sera proporcionado el servicio-o entregado el bien, podra sefialarse méas de una junta de
aclaracion a las bases, con el propdésito de despejar todas las dudas de los participantes, lo cual debera quedar debidamente
sefialado en la convocatoria y en las bases de la licitacion.

Articulo 44.- La copia del recibo que acredite el pago, eltiempoy forma de las bases, debera hacerse exigible a los licitantes
que deseen formular preguntas en la junta de aclaraciones a las bases. En ninglin caso las bases deberan tener un precio
mas alto que estrictamente el costo de impresion.

Articulo 45.- Por ser un acto publico, no se prohibira-la asistencia a quien no haya adquirido las bases, no obstante, su
participacion serd con caracter de observador y no podra formular preguntas o intervenir en el proceso. En caso de
incumplimiento a la presente disposicién por parte del observador, la o el servidor publico encargado de la licitacion, lo
invitara a guardar silencio apercibido que en caso de persistir con su conducta, se le solicitara el retiro del lugar y de ser
necesario solicitaré el auxilio-de la fuerza publica.

Articulo 46.- Los participantes que hayan adquiridolas bases podran formular preguntas por escrito, a través de correo
electrénico, fax o de formadirecta en las oficinas dela Direccién de Recursos Materiales a més tardar veinticuatro horas
previas a la junta de-aclaraciones. En caso contario podran presentarlas mediante escrito enla propia junta de aclaraciones.

Articulo 47. Lajunta de aclaraciones se llevara a cabo en la fecha'y hora establecida para la primera junta-de aclaraciones
en las licitaciones publicas, la o el servidor publico que la presida procederda a dar caontestacién-a las solicitudes de
aclaracion, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron.

La convocante podra optar por dar contestacion a dichas salicitudes de manera individual o de manera conjunta tratandose
de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria a la licitacion publica.

La convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa, a las solicitudes de aclaracion.

La convocante solo dara.respuesta a las. solicitudes de aclaracion que se encuentren debidamente dirigidas a un punto
especifico de.la-convocatoria o de las bases de esta, desechando aquellas que no:tengan relacién con.el.proceso de
contratacién o no.estén formuladas en estos términos.

Articulo 48.- Las-respuestas de caracter técnico quedaran bajo la responsabilidad del area-requirente'y las de caracter
administrativo bajo la responsabilidad de la Oficialia Mayory la Direccién de Recursos Materiales.

Sera responsabilidad del titular del-area requirente y del titular del area técnica, o bien sélo el de esta Gltima cuando también
tenga el caracter de area requirente,-que asista un representante de las mismas, con-los conocimientos técnicos suficientes
gue permitan dar-respuesta clara y, precisa a-los planteamientos de los-licitantes,-a las juntas de aclaraciones a los que
fueron convocados: En caso de inasistencia.del representante del area técnica o del area.requirente, lao.el servidor publico
que presida la junta de aclaraciones lo hara del conocimiento del titular del area de responsabilidades de la Contraloria.

El servidor publico que presida la junta de-aclaraciones en ningln caso permitird que como respuesta a las solicitudes de
aclaracion se remita al licitante de manera general a lo previsto en la convocatoria a la licitacién publica. En caso de que la
respuesta a la solicitud de aclaraciéon remita a la convocatoria a la licitacién publica, debera sefialar el apartado especifico
de la misma en que se encuentre la respuesta al planteamiento;

Articulo 49.- Se podra convocar a una junta aclaratoria adicional en caso de que las preguntas recibidas en la primera junta
de aclaraciones sean de tal cantidad o complejidad que, a criterio de quien preside el acto, no sea factible responder en
ese mismo evento, dandose a conocer en dicho evento la nueva fecha.

Articulo 50.- Se solicitara a los licitantes, original del recibo de pago de bases, en caso de que haya costo, para verificar
gue su fecha este dentro del periodo de venta de bases establecido en la convocatoria.



Articulo 51.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se efectuara en el lugar, fecha y hora sefialados en la
convocatoria; la o el servidor publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor
publico ajeno al acto.

Si posterior a la hora indicada o iniciado el acto, llega algun licitante no podra participar en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, debiendo sujetarse estrictamente al horario establecido en la convocatoria.

Iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, los servidores publicos presentes no podran efectuar ninguna
modificacion, adicion, eliminacién o negociacion a las condiciones de las bases o a las proposiciones de los licitantes.

No serd causa de descalificacion que el participante se ausente del-acto.de la presentacion y apertura de proposiciones,
siempre que esté hubiere hecho entrega puntual de sus propuestas conforme a la convocatoria.

Articulo 52. Durante el desarrollo del acto de presentacion y apertura de proposiciones se observara lo siguiente:

l. Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion
publica, la convocante anotara la documentacion-entregada por el licitante, relacionandola con los puntos
especificos de la convocatoria a la licitacién pablica en'los que se menciona;

Il. La anotacién anterior servirdh a cada participante como constancia de recepcién de la documentacién que
entregue en este acto, asentdndose dicha recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la constancia
entregada a cada licitante;

I El servidor publico que presida el acto, deberd recibir las proposiciones para su posterior evaluacion por el area
requirente, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

Para efectos de lo dispuesto-en-elarticulo 36 de la Ley, la recepcién-de la proposicién sera para la posterior
evaluacion de su contenido, debiéndose indicar-en el fallo si la proposicién fue desechada por incumplir la
mencionada disposicion legal;

IV.  Aulny cuando existan denuncias o presuncion de falsedad en relaciéon con la informacion presentada por un
licitante, su proposicioh no debera desecharse. El servidor publico que presida el acto, cuando tenga
conocimiento-del hecho, lo comunicara a la Contraloria, conforme a lo dispuesto por el articulo 102 de la Ley. Si
al licitante-de que ‘se trate se le adjudica el contrato correspondiente y de manera previa a la formalizacion del
mismo la autoridad competente determina la falsedad de su informacidn, la convocante debera abstenerse de
suscribir el citado-contrato;

V. Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes 0 sus representantes podran exhibir un‘escrito en el que
su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta confacultades suficientes para comprometerse
por si o-por surepresentada, mismo que contendrd los-datos siguientes:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi.como, en-su.caso, de su
apoderado o-representante. Tratdndose de personas morales, ademas se sefialara la-descripcion del objeto
social-de la _empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas vy
modificaciones; con las que seacredita la existencia legal de las'personas morales asi como el nombre de los
SOCios, Y

b) Del representante legal del licitante: datos-de-las escrituras publicas en las que:le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

VI. Se‘indicara que - previo'a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar-original o-copia certificada
para su cotejo de los-documentos con los que se'acredite su existencia legal y las-facultades de su representante
para suscribir_el contrato correspondiente. En €l caso de proveedores extranjeros,la informacion requerida en
esta-fraccion debera contar-con la legalizacion o apostillado correspondiente de la autoridad competente en el
pais de que-se trate, misma que tendra que presentarse-redactada en espafiol, 0 acompafada de la traduccién
correspondiente;

VIl.  No sera-motivo-de desechamiento la falta de identificacion,;o de acreditacion de la representacion de la persona
gque solamente entregue la-proposicion, pero ésta s6lo podra participar-durante el desarrollo del acto con el
caracter de observador;

VIIl.  Se requerira a los licitantes que entreguen junto con el sobre cerrado, los escritos siguientes:

a) La declaracion prevista en la fraccién XX del articulo 32 de la Ley, relativa a no encontrarse en alguno de
los supuestos establecidos por los articulos 38 de la misma,;

b) La declaracién de integridad a que hace referencia la fraccién XXI del articulo 32 de la Ley; y

c) Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicién conjunta, deberan presentar en forma
individual los escritos sefialados en esta fraccion;

IX. Para efectos del segundo parrafo 15 del articulo 40 de la Ley, el licitante entregara el aviso de alta o la constancia
a que se refiere dicho parrafo, segln corresponda, y



X. Los licitantes entregaran junto con el sobre cerrado, copia simple por ambos lados de su identificacion oficial
vigente con fotografia, tratAndose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firme
la proposicion, asi como los demas requisitos que se hubieran establecido en la convocatoria o en las bases de
la licitacion.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra anticipar o diferir la fecha del fallo dentro de
los plazos establecidos en el articulo 33 de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También
podra hacerlo durante la evaluacion de las proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva
fecha a través del correo electronico que se hubiere-proporcionado por los licitantes.

Articulo 53.- Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones deberan guardar relaciéon con los requisitos y
especificaciones sefialados en la convocatoria a la licitacién publica para la integracion de las propuestas técnicas y
econdmicas.

Articulo 54.- El método de evaluacion binario es el sistema mediante el cual se evalla si las propuestas cumplen o no con
los requisitos solicitados por el &rea convocante y posteriormente, se adjudica un pedido o contrato a quien, cumpliendo
dichos requisitos, oferte el precio méas bajo.

Este método serd procedente en aquellos casos en que no.se requiera vincular las condiciones que deberan cumplir los
proveedores con las caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios a contratar
porque éstos se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que considera para la adjudicacion del
contrato es el precio mas bajo.

Articulo 55.- EI método de evaluacidon de puntos y porcentajes es. el sistema que utiliza criterios para determinar qué
propuesta, en una evaluacién simultanea, presenta la mejor combinacién de calidad y precio, que garantice el mayor valor
por el dinero. Cuando se determine utilizar el criterio de.-evaluacién de puntos o porcentajes para la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios-debera establecer en la convocatoria a la licitacién publica.

l. Los rubros y subrubros de las propuestas técnica y econémica que integran la proposicion.
Il. La calificacion numérica o de ponderacion que puede alcanzarse u obtenerse en cada uno de ellos.

I El minimo'de puntaje o paorcentaje que los licitantes ‘deberan obtener en la evaluacidon'de la propuesta técnica para
continuar con la evaluacidn de la propuesta-econémica.

VA La forma en que los licitantes deberan acreditar el cumplimiento de los aspectos requeridos por la Oficialia Mayor
en cada rubro o subrubro para la obtencién de puntuacién-o ponderacion.

Articulo 56.- Cuando-la convocante aplique el criterio de evaluacion'de. costo beneficio, en la .convocatoria a la licitacién
publica establecera lo siguiente:

l. La informacién que para la aplicacion del criterio a.que se refiere este articulo deberan presentar los licitantes como
parte de su-proposicion.

Il. El método: de evaluacion del costo beneficio que se utilizara, el cual deberd ser medible y comprobable,
considerando-los conceptos que seran.objeto de evaluacion, tales'como mantenimiento, operacion, consumibles,
rendimiento u otros elementos, vinculados-con el factor de.temporalidad o volumen de consumo, asi como las
instrucciones que ‘debera tomar en cuenta el licitante para elaborar su propasicion.

I El' método de.actualizacion-de los precios de-los conceptos considerados en-el método de evaluacion.del costo
beneficio; de ser necesario.

Tratandose de servicios, la convocante podra utilizar el criterio de evaluacion de costo beneficio aplicando en lo procedente
lo dispuesto en este-articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacién del contrato-se hara a favor del licitante cuya proposicion presente
el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se obtenga'de considerar el precio del bien del
arrendamiento o-del servicio, mas el de:los conceptos que, se hayan previsto en el criterio de evaluacion.

Articulo 57.- Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se/obtuviera un-empate ente dos o mas proveedores en
una misma o mas partidas, de conformidad con el-criterio-de-desempate previsto en el parrafo 8 y 11 del articulo 40 de la
Ley, se debera adjudicar el contrato en primer término a las microempresas, a continuacion, se considerara a las pequefas
empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana
empresa.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, la Oficialia Mayor debera girar invitacion a la Contraloria
Municipal y al testigo social cuando éste participe en la licitacion publica, para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo,
se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de
los licitantes invalide el acto.

Articulo 58.- Cuando la Oficialia Mayor detecte un error de calculo en alguna proposicién podra llevar a cabo su rectificacién
cuando la correccion no implique la maodificacion del precio unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas



con letra y nUmero prevalecera la primera por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados,
estos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la Oficialia Mayor no deberd desechar la propuesta econémica y dejara
constancia de la correccion efectuada con la documentacion soporte utilizada para emitir el fallo que se integrard al
expediente de contratacion respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos
responsables de la evaluacion.

Las correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el articulo 41 de la Ley. Sila propuesta econémica del licitante
a quien se le adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el
péarrafo 2 del articulo 50 de la Ley respecto del contrato-o, en su caso, solo.por lo que hace a las partidas afectadas por el
error, sin que por ello sea procedente imponer la sancion a que se refiere.la fraccion | del articulo 98 de la Ley.

Articulo 59. La convocante declarard desierta una licitacion publica cuando no se presenten proposiciones en el acto de
presentacion y apertura o cuando la totalidad de.las presentadas no cubran los requisitos solicitados en la convocatoria a
la licitacién publica, o los precios de todas las partidas no sean aceptableso convenientes si asi lo considera la convocante
en este Ultimo caso, conforme a lo previsto en los articulos 40, parrafo 7 fraccion Il, y 42 de la Ley.

En el caso de que los licitantes no proporcionen la direccion de correo electrénico a que se refiere la fraccion VIl del articulo
29 de la Ley, la convocante quedara eximida de la obligacion de realizar el aviso a que hacen referencia los parrafos 4 y 5
del articulo 41 de la Ley.

Articulo 60.- La Oficialia Mayor solicitara al &rea requirente realice un andlisis detallado de las propuestas técnicas
recibidas, esta ultima emitira un resultado técnico utilizando los calificativos “cumple” o “no cumple” con las condiciones
técnicas requeridas en las bases de la licitacién o invitacién a cuando menos tres personas debiendo relacionarse las que
“si cumplen” en orden de evaluacion y las que “no cumplen”.indicando las razones por las que asi fueron consideradas.
Este resultado técnico debera ser firmado por el area requirente y/o area técnica.

Articulo 61.- Posterior a la evaluacion de la propuesta técnica, se analizard la proposicion econémica de aquellas
propuestas técnicas que hayan cumplido con todos los requisitos de las bases.

Articulo 62.- El fallo-se-efectuara el dia y hora sefialada para tal efecto, debiendo levantarse el acta-debidamente fundada
y motivada sefialando las causas que motivaron-el desechamiento de las propuestas; asi como las causas de la
adjudicacion del licitante ganador.

Articulo 63.- El fallo debera ser notificado por la Oficialia Mayoren dia y hora programado en las bases de la licitacion,
debiendo publicarse en el sistema a méas tardar el dia siguiente de su emisién, asi como.en la pagina de internet del
Ayuntamiento y sus-redes sociales, la gestién de lo anterior correra a cargo dela direcciéon de-recursos-materiales.

CAPITULO TERCERQ =
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 64. El documento-suscrito por la o el titular del area requirente sefialado en el parrafo-2:del articulo 44 de la Ley,
en excepcion a lalicitacién-publica, debera contener como minimo la informacién que a continuacion se:indica en el orden
siguiente:

I.  Descripcion de los bienes o servicios objeto. _del procedimiento de contratacion, las especificaciones o datos
técnicos de los mismos, asi como la-demas informacion considerada conveniente por el:area requirente o el area
técnica, para explicar el objeto y alcance de la contratacion;

Il. "Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
lll. Elresultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacién.propuesto;

IV. El'procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte procedente para llevar
a cabo'la invitacion restringida o la adjudicacion-directa y motivando la_propuesta mediante la descripcion de
manera clara de las razones en que-se sustente la misma;

V. Elmonto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

VI. En el caso de adjudicacién directa, el-nombre de la persona propuesta y sus datos generales, o tratandose de los
procedimientos de invitacion restringida fundados en los supuestos a que se refiere el parrafo 5 del articulo 44 de
la Ley, los nombres y datos generales de las personas que seran invitadas;

VII. La acreditacion del o los criterios a que se refiere el parrafo 2 del articulo 44 de la Ley, en que se funde y motive la
seleccion del procedimiento de excepcion, segun las circunstancias que concurran en cada caso, y

VII. El lugar y fecha de emision.

Al documento a que se refiere este articulo, se debera acompafiar el documento que acredite la existencia de recursos para
iniciar el procedimiento de contratacion, conforme al articulo 20 y 21 de la Ley.



Articulo 65. Para los efectos de lo establecido en el articulo 45 de la Ley debera considerarse, respecto de las fracciones
de dicho precepto legal, lo que se cita a continuacion:

VL.

VIL.

La inexistencia de bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, a que se refiere la fraccion
I, se acreditara con la investigacion de mercado, mediante la obtencion de por lo menos tres escritos de empresas
cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren directamente relacionadas con los bienes a adquirir
0 a arrendar o los servicios a contratar, en los que se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios
mencionados, 0 en caso de que no sea posible contar con dichos escritos, a través del andlisis que realice el
area requirente o el area técnica con base-en-la investigacion de mercado, en el que justifique por escrito tal
inexistencia;

Para acreditar que en el mercado sélo existe un. posible oferente, o se trata de una persona que posee la
titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, a que hace
referencia la fraccion |, se deberdn acompanar los documentos.con los que se acredite tal situacion, como son
los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales, -autorizaciones, designaciones, contratos de
licenciamiento o cesion.

Se entenderd que cuentan con derechos exclusivos los testigos sociales, asi como los auditores externos que
designe la Contraloria en ejercicio de sus atribuciones;

Sera procedente contratar mediante adjudicacion directa fundada en la fraccién Ill cuando, entre otros supuestos,
la dependencia o entidad acredite con la investigacién de mercado correspondiente, que se obtienen las mejores
condiciones para el Municipio y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales;

La excepcion a la licitacién publica prevista en la fraccion V, seré procedente cuando exista un nexo causal directo
entre el caso fortuito o la fuerza mayor y laimposibilidad o impedimento de la dependencia o entidad para obtener,
en el tiempo requerido, los bienes o servicios que necesita mediante el procedimiento de licitacion publica;

El supuesto a que se refiere la fraccion VI, sélo resultara procedente cuando se mantengan los mismos requisitos
cuyo incumplimiento se consider6 como causa de desechamiento en la convocatoria a la licitacion publica
declarada desierta, incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro
de dichos requisitos, se considerara la cantidad-de bienes o servicios indicada enla convocatoria a la primera
licitacion publica. Lo anterior sera aplicable para el.caso de las partidas que se hayan declarado desiertas en una
licitacion puablica;

En el supuesto previsto en la fraccion VI, deberd acreditarse que no existen otra u otras marcas alternativas de
los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de que, entre otras causas, exista
razon técnica o juridica que obligue a la utilizacién de una marca determinada, o bien'la utilizacion de una marca
distinta-pueda ocasionar, entre otros aspectos, un dafo a los equipos 0 maquinaria que requieran.dichos bienes,
0 una pérdida econdmica, costo adicional o menoscabo.al patrimonio del Estado;

Se-entendera por servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones-a que se refiere la fraccion X,
los siguientes:

a) Estandarizados: los que impliquen el desarrollo de soluciones 0 metodologias eficientes para resolver
problemas comunes, recurrentes o de complejidad menor que se presentan en el Ayuntamiento;

b) Personalizados o_a la medida:-los que desarrollan soluciones o metodologias- eficientes disefiadas o
creadas ex-profeso para resolver problemas especificos no comunes en el Ayuntamiento, y

c) Especializados: los relativos a trabajos que requieran alta especializacion'y se relacionen con un
determinado-sector 0 area del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias. eficientes que
permitan resolver-problemas.complejos y que.pueden tener un alto-impacto social 0-econémico.

Enel.caso de que la contratacion-de servicios'de consultorfas, asesorias, estudios o investigaciones se realice
mediante el procedimiento de invitacion restringida, se podra-invitar al menos a una institucion.de educacion
superior-y, cuando proceda, a un centro publico de investigacion establecido en el pais, 10s cuales deberan
tener experiencia acreditada sobre la:materia vinculadaa la'consultoria, asesoria, estudio o investigacion que
se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior, debera
integrarse al expediente un escrito firmado por el titular del area requirente que asi lo indique, adjuntando las
constancias que lo acrediten.

En la contratacion de los servicios a que hace referencia esta fraccién, en la invitacién restringida o en la
solicitud de cotizacién y en el contrato invariablemente debera precisarse el nUmero de entregables y las
fechas en que deberan presentarse; adicionalmente, en los contratos debera indicarse el precio o porcentaje
de pago que correspondera a cada entregable.

No resultaran aplicables las previsiones de esta fraccion en los casos en que se realice la contrataciéon con
fundamento en el articulo 46 de la Ley;



VIIl. Para efectos de la fraccion Xlll, al escrito a que se refiere el articulo 45 de la Ley, debera adjuntarse una relacion
de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse para prestar el servicio de mantenimiento y sus
precios, lo anterior con la finalidad de conocer con anticipacion el monto estimado que se haya autorizado a
contratar, independientemente de que este pudiera variar, y

IX.  Para pactar los derechos a que se refiere la fraccion XIV, las dependencias o entidades atenderan lo siguiente:

a) El derecho exclusivo se constituird en el aspecto patrimonial hasta por un maximo de tres afios a favor del
Municipio y/o del Ayuntamiento, y

b) Concluido el término a que se refiere el inciso anterior,-las entidades y el proveedor tendran derecho a
obtener los beneficios de la explotacion del. prototipo..en el porcentaje que corresponda a los recursos
aportados por cada parte para su disefio-o-desarrollo. Los derechos correspondientes a su explotacion, se
determinaran de conformidad con la legislacion aplicable en las materias que correspondan y se limitaran al
tiempo que reste la explotaciéon una vez que concluya el contrato suscrito con la dependencia o entidad para
atender sus requerimientos, el cual debera ser al menos-el-plazo indicado en la fraccién XIV del articulo 44 de
la Ley.

Articulo 66. Para efectos del parrafo 2 del articulo'46 de la Ley, se considerara que existe fraccionamiento de las
operaciones, cuando en las contrataciones involucradas se presenten las siguientes circunstancias:

I.  Todas estén fundadas en el articulo 46 de la Ley y la suma de sus importes superen los montos maximos para
cada procedimiento de excepcion;

Il. Los bienes o servicios objeto de las contrataciones sean exactamente los mismos, y

lll. El &rea contratante o el area requirente pudieron prever las contrataciones en un sélo procedimiento, sin que se
haya realizado de esta forma.

Articulo 67.- Para que opere el procedimiento de excepcion de licitacién y proceda la contratacion por invitacién restringida,
ademas de los supuestos previstos en los articulos 44 y 45 de la Ley, asi como los articulos 64 y 65 de este Reglamento el
expediente deberd contar ademas con los siguientes documentos:

l. Original de la requisicién correspondiente;
Il. Original del estudio.de mercado; y
I Original del-oficio. de excepcion.

Articulo 68.- Cuando.se lleven-a cabo operaciones en materia de adquisiciones de bienes o servicios a través de invitacion
restringida, de acuerdo con los'supuestos previstos en la Ley y-este Reglamento, debera observarse lo siguiente.

I El procedimiento.da inicio con la entrega de la primera invitacion y concluye con la firma del.contrato:
Il Todasy cada unade las etapas deberan ser consideradas como actos publicos.

I La Oficialia’ ' Mayor. debera formular. una invitacion, a través de sistema o _por escrito, a: cuando menos tres
proveedores, que correspondan al giro.comercial o de servicios de que se: trate, informandole el -método de
evaluacion de la propuesta.

V. Las propuestas efectuadas por los proveedores, deberan presentarse en sobre cerrado:

V. Una vez presentada la propuesta, la Oficialia Mayor solicitara al area requirente realice un analisis detallado de las
propuestas técnicas recibidas, ésta ultima emitird un resultado técnico, utilizando-los calificativos “cumple” o “no
cumple” con las condiciones técnicas requeridas en la invitacion, debiendo relacionarse las que “si. cumplen” en
orden de evaluacién y las que “no cumplen” indicando las razones por-las que asi fueron consideradas. Este
resultado técnico debera ser firmado por el.area requirente-y/o area técnica.

VI. Posterior.ala evaluacion.de la propuestatécnica, se analizara la proposicion.econémica de las propuestas técnicas
gue hayancumplido con todos los requisitos de las bases.

El sobre cerrado a que hace referencia este articulo podra entregarse a eleccién del licitante en el lugar de la celebracion
del acto de presentacion u apertura de proposiciones o a través del servicio postal o de mensajeria.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus apoderados.

Articulo 69.- Se podran presentar proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica siempre que el sobre
sea generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que sea
inviolable y para la validez de las firmas se empleen medios de identificacién electrénica, los cuales produciran los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

Los procesos llevados a cabo conforme a este articulo se realizaran estrictamente bajo los criterios establecidos en el
articulo 28 de la Ley.



Articulo 70.- Para que opere el procedimiento de excepcidn de licitacion y se realice la contratacion por adjudicacion directa,
ademas de los supuestos previstos en los articulos 44 y 45 de la Ley, asi como los articulos 64 y 65 de este Reglamento
de la Ley, el expediente debera contar con los siguientes documentos e informacion:

l. Original de la requisicién correspondiente;
I. Original del estudio de mercado; y
. Original del oficio de excepcion.

Articulo 71.- En caso de que la adjudicacion directa sea resultado-de.una licitacion publica o una invitacion restringida
declaradas desiertas, los requisitos establecidos como causa de desechamiento deberan ser los mismos que los utilizados
en la convocatoria a la licitacion publica o en la invitacion segun corresponda, incluyendo las modificaciones resultantes en
su caso, de las juntas de aclaraciones.

Articulo 72.- Para la adjudicacién directa se invitara.a-personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del'contrato a celebrarse.

Articulo 73.- Para la adjudicacién directa debido al importe, de acuerdo a los supuestos establecidos en el articulo 46 de
la Ley, se atenderan los siguientes criterios:

l. Para el supuesto establecido en el parrafo 1, fraccién | del articulo 46, no se requerira oficio de excepcidn ni estudio
de mercado, bastara con la requisicién del &rea requirente que cumpla con los requisitos de este Reglamento;

I Para el caso gque se establece en el parrafo 1 fraccién Il del articulo 46, no serd necesario el estudio de mercado,
y la Direcciébn de Recursos Materiales junto con el-area requirente, seran las responsables de solicitar las
cotizaciones correspondientes; debiendo solicitar-el visto bueno del Comité; y

I Para el supuesto establecido en el parrafo 1 fraccion Il del articulo 46, se deberd cumplir los requisitos y
procedimientos que al efecto sefiala la Ley y el presente Reglamento.

CAPITULO CUARTO
DE LOS. TESTIGOS SOCIALES

Articulo 74.- En‘las contrataciones cuyo monto.rebase el equivalente a 50,000 Unidades de Medida y.Actualizacion, y en
aquellos casos'que determine.el Comité con base en el impacto de'la contratacién, participaran testigos sociales.

Articulo 75.- La Contraloria debera integrar un padrén de testigos sociales, debiendo emitir.convocatoria para que los
interesados en-fungir como tal acrediten los requisitos sefalados enla Ley y en la convocatoria para el tramite de registro.

Dicha convocatoria:debera ser publicada en el periddico oficial “El Estado de Colima”,-en la pagina de internet del
Ayuntamiento y en sus redes-sociales.

Las personas.interesadas en participar. como testigo social deberan contar con experiencia acreditable ‘de cuando menos
tres aflos en'materia de contrataciones reguladas por la Ley.

En el caso de personas morales.las constancias, escritos y documentos, se presentaranrespecto de las personas fisicas
que en-su nombre participen como testigo social. Cuando las personas morales sustituyan a las personas fisicas que actien
en su ‘nombre, deberani .informarlo inmediatamente a la. Contraloria, asi como proponer a-quienes las sustituiran,
presentando la documentaciona que alude este parrafo.

La determinacién-sobre el registro en el padron publico de testigos sociales, asi_ como la cancelacién-de este, debera
hacerse del.conocimiento del interesado por escrito, o por-medios remotos de comunicacion electrénica cuando-proporcione
una direccion de-correo electrénico, en_un.lapso no mayor de quince dias_habiles contados a partir-de la fecha de la
resolucion correspondiente que emita la Contraloria.

Articulo 76.- Cuando la Oficialia Mayor requiera la presencia de' un testigo social solicitara por escrito la designacién de
éste a la Contraloria, para lo cual proporcionaran la informacion minima necesaria para que la Contraloria lo designe. Entre
la informacion que se debera proporcionar sera el caracter nacional o internacional del procedimiento de contratacién, una
descripcién del objeto de la contratacién, el programa de propuestas, lugar de celebracion de estos.

La Contraloria elegira de entre el listado de padrén, el testigo social que participara en el procedimiento de contratacion,
aquel que ha sido designado, no podra volver a participar en un procedimiento hasta en tanto no hayan participado la
totalidad de testigos inscritos en el padrén.

A efecto de que los testigos sociales cumplan adecuadamente sus funciones, su participacion en los procedimientos de
contratacion debera comenzar a partir de los actos previos, de tal manera que su actuacion incida en mayor medida a la
transparencia e imparcialidad de dichos procedimientos.

Articulos 77.- La cancelacion de la inscripcion en el padrén de testigos sociales, procedera cuando los testigos sociales:



l. Dejen de cumplir alguno de los requisitos establecidos en la Ley;

Il. Se conduzcan con parcialidad o falta de objetividad durante su participacién en el procedimiento de contratacion;
Il Utilicen indebidamente la informacién a la que hayan tenido acceso;
V. Induzcan a la dependencia o entidad para favorecer a un licitante sobre la adjudicacién del contrato;

V. Se abstengan de comunicar las irregularidades que hubieren detectado en el procedimiento de contratacion; y
VI. Incumplan cualquiera de las funciones establecidas en la Ley.

CAPITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS

Articulo 78.- La contratacion de adquisiciones, arrendamientos, bienes o servicios que exceda de 850 Unidades de Medida
y Actualizacion, debera formalizarse mediante el contrato.respectivo, a efecto de establecer las obligaciones y compromisos
que adquieren las partes con la adjudicacion.

Articulo 79.- Los contratos deberan ajustarse a los formatos que para cada supuesto emita la Direccion General de Asuntos
Juridicos del Ayuntamiento.

Articulo 80.- Las &reas requirentes seran responsables del.seguimiento de los contratos y pedidos, debiendo dar aviso por
escrito a la Direccion de Recursos Materiales, la situacion que guarda el cumplimiento de estos a mas tardar dentro de los
quince dias naturales posteriores al vencimiento de la.vigencia del mismo, debiendo girar copia a la Direccion General de
Asuntos Juridicos del Ayuntamiento.

Articulo 81.- Para la elaboracion del contrato, la Direccién de Recursos Materiales debera remitir a la Direccién General de
Asuntos Juridicos a més tardar dentro de los dos dias habiles posteriores a la notificacion del fallo, en los casos de licitacion
publica y de invitacion a cuando menos tres-personas; los-siguientes-documentos-e informacion:

l. La indicacion del procedimiento conforme el cual se llevd a cabo la adjudicacién del contrato, anexando los
siguientes documentos, en su caso:

a. Copia del oficio de excepcion
b. Copia del estudio de mercado
Copia del acta de adjudicacién o.del acta del Comité de Adquisiciones donde se aprobd la contratacion

d.—En el caso de licitaciones publicas e invitacién a cuando:menas tres personas, se-debera informar el
niimero asignado al procedimiento, la fecha de publicacion de la convocatoria o de'la primera invitacion
entregada.

e.-~Enel.caso de la invitacion restringida, copia de las invitaciones entregadas a los participantes.
Il. Los datos relativos-a la-autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso-derivado del contrato.
I El servidor pablico-que fungird como administrador del contrato.
V. Los documentos con los'que se acredite la existencia y-personalidad.de contratista.

V. La" descripcidn: pormenorizada de los-bienes, arrendamientos o servicios objeto ‘del contrato adjudicado,
incluyendo, en su.caso la marca y el modelo de los bienes.

VI. El precio unitario y el importe total para pagar por los bienes, arrendamientos 0-servicias, o'bien, la forma en que
se determinara-el importe total a pagar.

VILI. Precision-de,-si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la formula o condicionen-que se hara y
calculara-el ajuste, determinando expresamente-€l o los indicadores.o medios oficiales que se-utilizaran en dicha
férmula:

VIII. En el caso de arrendamiento, la indicacion de, si este es con o Sin.opcién a-compra.

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se-otorgaran.
X. El monto y el plazo de las garantias de anticipo y de cumplimiento, en su caso.
XI. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen.

XII. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o servicios correspondientes,
cuando sean del conocimiento de la dependencia.

Articulo 82.- La revision efectuada por la Direccion General de Asuntos Juridicos de los contratos se cefiira estrictamente
a su forma e implicaciones juridicas. Es responsabilidad de la Direccion de Recursos Materiales los aspectos administrativos
y presupuestales, y del area requirente los aspectos técnicos o cualquier otro que por la suscripcion de dichos instrumentos
contraigan o asuman, por lo que sera también responsabilidad de la Direccién de Recursos Materiales y del area requirente



realizar las gestiones para obtener las autorizaciones respectivas y estar asi en posibilidad de comprometer recursos o
acordar los aspectos técnicos respectivos.

Articulo 83.- Segun el objeto establecido en los contratos y con independencia de la validacion que al efecto realice la
Direccion General de Asuntos Juridicos, para su revision se debera requerir previamente la revision de los aspectos
presupuestales por parte de la Tesoreria Municipal, la revision de sus aspectos administrativos por parte de la Direccion de
Recursos Materiales y los aspectos técnicos del area requirente.

Articulo 84.- Cuando exista un atraso en el cumplimiento de los contratos y este sea imputable al proveedor o prestador
de servicios se aplicara la pena convencional del-2 % por cada dia natural de retraso hasta por el monto de la garantia de
cumplimiento, en caso de incumplimiento parcial, se-aplicara sobre la parte proporcional incumplida.

En el contrato se establecerd que el pago de los bienes, arrendamientos o servicios quedard condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el
entendido de que, si el contrato o pedido es rescindido, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de éstas
al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 85.- De conformidad con la importancia econémica de la contratacion, la premura con la que se requiera la entrega
de los bienes o la prestacion del servicio, asi como el posible dafio causado al Municipio por el incumplimiento, se podra
establecer un porcentaje mayor como pena convencional, porcentaje que no debera exceder del 20%, ni exceder el monto
de la garantia de cumplimiento.

Articulo 86.- En caso de procedimientos de contratacién de los que se exceptle de la prestacion de garantia de
cumplimiento de contrato, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera de 20 % del monto de los bienes,
arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo-convenido.

Articulo 87.- El &rea requirente informard de manera inmediata mediante oficio dirigido a la Oficialia Mayor y a la Direccion
de Recursos Materiales cuando el proveedor o prestador de servicios no cumpla con el plazo establecido para la prestaciéon
de los servicios solicitados.

Articulo 88.- Corresponde al administrador del contrato calcular el importe de las penas convencionales a que se haya
hecho acreedor el proveedor.o prestador de servicios y la Direccion de Recursos Materiales no gestionara el pago de los
bienes o servicios hasta que éstos hayan liquidado el importe por concepto de pena convencional enla Tesoreria Municipal.

Articulo 89. Los proveedores. que incumplan: con sus-obligaciones por cualquier causa establecida en el contrato se
sujetaran al procedimiento de rescisién del contrato, conforme al procedimiento establecido en el articulo 59 de la Ley.

En cualquier momento la dependencia o entidad podra rescindir administrativamente un contrato, para-lo cual debera llevar
a cabo el procedimiento previsto en el articulo 59 de la Ley; motivando la rescision en alguna de las causales previstas para
tal efecto. Si es el proveedor quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridadjudicial y obtenga
la declaraciéon correspondiente.

La suspension-del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato en-los supuestos a
que se refieren-los parrafos.7 y 9 del articulo 59 de la Ley, asi como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento
del proveedor, sera responsabilidad del area requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante
de la conciliaciéon o en el-convenio modificatorio, en.términos de los articulos 57, parrafos 5y 6, 0 90 y.91de la Ley, segln
corresponda.

Articulo 90.- Las garantias de los anticipos deberan.realizarse conforme al articulo-52 y 53 de-la ‘'Ley, debiendo ser
entregadas en la. Direccion de ‘Recursos Materiales, para.ser enviadas a la Tesareria Municipal-para su. revision,
observaciones y en su caso resguardo.

Articulo 91.- Elproveedor o prestador de servicios, una vez que haya cumplido las obligaciones derivadas-de-los contratos,
podra solicitar la.cancelacién o devolucion de la garantia, ‘mediante escrito dirigido a la Tesoreria-Municipal siendo
responsabilidad de la Direccién de Recursos Materiales, asi como del area requirente avalar la liberacion de esta.

Articulo 92.- La Tesoreria. Municipal entregara al proveedor, una vez avalado por la Direccién-de Recursos Materiales y el
area requirente, el oficio de liberacién para que la compafiia afianzadora proceda a cancelar la fianza respectiva.

CAPITULO SEXTO
DEL REGISTRO DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 93.- El Padrén de Proveedores al que se refiere el articulo 25 de la Ley, tiene por objeto proporcionar la informacién
actual, completa, confiable y oportuna, sobre las personas fisicas o juridicas con capacidad de proporcionar bienes o prestar
servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi como las condiciones de oferta, para obtener las mejores
condiciones de contratacion.

La Direccién de Recursos Materiales sera la responsable de integrar y operar el Padrén de Proveedores del Ayuntamiento,
ademas, clasificara a las personas inscritas en él, de acuerdo con su actividad, capacidad técnica y demas caracteristicas
que los identifique.



Las personas inscritas en el Padrén de Proveedores del Ayuntamiento deberdn comunicar a la Direccion de Recursos
Materiales, las modificaciones relativas a su naturaleza juridica, representacion legal, domicilio, actividad, capacidad técnica
y econémica cuando tengan lugar, durante los primeros treinta dias posteriores al acto que corresponda.

Articulo 94.- El Padron de Proveedores se formara con las personas fisicas y morales que deseen enajenar mercancias,
materias primas y bienes muebles, o bien, arrendar o prestar servicios al Municipio. Las personas fisicas y morales
interesadas en inscribirse deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Solicitar su inscripcién en los formatos que apruebe y autorice el Comité;

I. Cuando se trate de personas morales, deberan exhibir.-copia. certificada de la escritura o acta constitutiva
actualizada dejando acreditada la personalidad juridica del representante;

I Demostrar solvencia moral, seriedad y capacidad. para la.produccion o suministro de mercancias, materias primas,
bienes muebles, y en su caso para el arrendamiento de éstos, o bien en la prestacion de servicios;

V. Acreditar haber cumplido con las inscripciones y - registros—-que exijan las disposiciones del orden fiscal o
administrativo;

V. Proporcionar la informacién complementaria que.demande el Comité y las normas juridicas aplicables; y
VI. Las demas que establezca el procedimiento establecido por la Oficialia Mayor.

Articulo 95.- La Direccion de Recursos Materiales, resolvera la solicitud de inscripcién dentro de los cinco dias habiles de
presentada la misma, comunicando al aspirante, si se le-otorga 0 no la cédula de registro correspondiente. En caso de no
resolverse en tiempo la solicitud, se entendera que ha sido aprobada y.la Direccion de Recursos Materiales estara obligada
a su inscripcion forzosa en el padrén. Sila solicitud resultara confusa o-incompleta, se-informara al solicitante para que, en
un término de tres dias habiles, contados a partir.de que tenga conocimiento de esta circunstancia, la aclare o complete,
con el apercibimiento de que en caso de-no-hacerlo se tendra-por-no-presentada:

Articulo 96.- Serd facultad de la Direccién de Recursos Materiales, previo acuerdo del Comité, suspender o cancelar el
registro de un proveedor integrante del Padron de Proveedores, cuando incurra en alguno de los siguientes supuestos:

l. La informacién que ‘se proporcione para la-inscripcion resulte falsa, 0 haya mediado-dolo o mala fe en la
adjudicacion del pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;

Il. No cumpla en sus términos con algin pedido o contrato por causas imputables aél, y perjudique con ello los
intereses del Municipio;

I Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o el de la economia del Municipio;
VA Se declare en quiebra;

V. Haya aceptado, pedidos o firmados contratos en contravencion a lo establecido por la Ley y el.Reglamento, por
causas.que le fueran-imputables;

VI. Se le declare inhabil legalmente para.celebrar actos o contratos de los regulados por la Ley y el Reglamento; y

VII. Cuando: el proveedor no. actualice la informacion que le requiera la Direccion de -Recursos ‘Materiales, de
conformidad con los requisitos establecidos en este Reglamento.

Articulo 97.-"La Direccion de Recursos Materiales-notificara al proveedor de la cancelacion.o suspensién del.registro,
sefialandole un plazo de cinco'dias habiles para que manifieste ante la Oficialia Mayor,. lo' que-a‘su derecho convenga,
respecto a ello.

La o el titular de-la-Oficialia Mayaor, valorara los argumentos y elementos de prueba aportados por-el proveedor, procediendo
a notificarle la revocacion, modificacién o confirmacion de‘la resolucion inicial.

Articulo 98.- Los proveedores deberan de refrendar su registro cada afo, antes del 31 de mayo del ejercicio fiscal que
corresponda, presentando.para tal efecto los requisitos sefialados para la:inscripcién en el'Padron de Proveedores. En su
caso, para el refrendo de su registro.sera obligacién de los proveedores o contratistas informar a la Direccién de Recursos
Materiales, de cualquier cambio en su acta- constitutiva, socios; apoderados, administradores o domicilio, o en su defecto
informar que no se han presentado cambios en dichos rubros. Omitir dicha actualizacion en la informacion de refrendo sera
causa de baja del Registro y la no renovacién de este por un afio.

La falta del refrendo causara baja del Padron de Proveedores.

CAPITULO SEPTIMO
DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

Articulo 99.- El recurso de reconsideracion procede en contra de los actos previstos en el articulo 75 de la Ley y se
substancia de conformidad con lo previsto en el Capitulo VI de la Ley.



TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Tecoman, entraran en
vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial “El Estado de Colima”.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento del Comité Municipal de Compras, publicado en el periddico oficial “El Estado de
Colima” el 16 de febrero de 2002.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones que sean contrarias al presente ordenamiento.

CUARTO.- Los procedimientos de contratacion y'demdas asuntos que se encuentren en curso o pendientes de resolucion,
se tramitaran y resolveran en lo que no contravengan este reglamento.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos'y prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se encuentren en
curso al entrar en vigor este reglamento, continuaran-rigiéndose por las disposiciones vigentes en el momento en que se
celebraron.

QUINTO.- El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y-servicios del Ayuntamiento Constitucional del Municipio
de Tecomén y el de los organismos paramunicipales para el ejercicio fiscal 2020, podra ser elaborado a partir del mes de
enero de dicho ejercicio fiscal, debiendo concluirse y publicarse a mas tardar, en el mes de marzo del mismo afio.

ATENTAMENTE
Tecoman, Colima, 12 de junio de 2020.
Comision de Gobernacion y Reglamentos

Ing. Elias Antonio Lozano Ochoa
Presidente

Dra. Sandra Karent Medina Machuca Mtra. Isis Carmen Sanchez Llerenas
Secretaria Secretaria

El Presidente Municipal preguntd si hubiera alglin comentario, no habiendo, instruy6 al Secretario del Ayuntamiento reciba
la votacién, atendiendo la-instruccion el Mtro. Humberto Uribe Godinez, sometié a la consideracion el Dictamen que
presenta la Comision de-Gobernacion y Reglamentos respecto a la iniciativa de Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Ayuntamiento de Tecoman, Colima. Solicitando den su voto de forma nominal. Respondiente
de la siguiente forma:

C. ING. ELIAS ANTONIO LOZANO QCHOA, PRESIDENTE MUNICIPAL, a favor, LIC. SAMIRA MARGARITA CEJA
TORRES, SINDICO MUNICIPAL, a favor, LIC. ANGEL ANTONIO VENEGAS LOPEZ, REGIDOR, a favor,, DRA. SANDRA
KARENT MEDINA MACHUCA, REGIDORA, a favor, C. JOSE MA.-RODRIGUEZ SILVA, REGIDOR, a favor, MTRA. MA.
ROSA QUINTANA RAMIREZ, REGIDORA, a favor, ING.'SERAPIO DE CASAS MIRAMONTES; REGIDOR, a favor, C.
JACCHELY ISABEL BUENROSTRO MACIAS, REGIDOR a favor, C. SERGIO ANGUIANO MICHEL, REGIDOR, a favor,
MTRA. ISIS CARMEN SANCHEZ LLERENAS, REGIDORA, a favor, C. ELOISA CHAVARRIAS BARAJAS, REGIDORA, a
favor, MTRO: SANTIAGO CHAVEZ CHAVEZ, REGIDOR a favor, Asimismo el Secretario del H. Ayuntamiento, informa
que resulté aprobado por unanimidad de VOtOS == - - = - - - - -t oo m s ool L maE s e o

Dado en el'Recinto Oficial'del Honorable Ayuntamiento Constitucional-de Tecoman,Colima, alos DIECINUEVE dias
del mes de JUNIO del'afio-dos milveinte. - - - - - = - - - - - s oo i T - - -

C. ING. ELIAS ANTONIO LOZANO OCHOA, PRESIDENTE MUNICIPAL, rabrica, LIC..SAMIRA MARGARITA CEJA
TORRES, SINDICO MUNICIPAL, rubrica, LIC. ANGEL ANTONIO VENEGAS LOPEZ, REGIDOR rubrica, DRA. SANDRA
KARENT MEDINA-MACHUCA, REGIDORA, rubrica, C. JOSE MA. RODRIGUEZ SILVA, REGIDOR;-rubrica,"MTRA. MA.
ROSA QUINTANA RAMIREZ, REGIDORA, rubrica, ING. SERAPIO DE CASAS MIRAMONTES, REGIDOR, rubrica, C.
JACCHELY ISABEL BUENROSTRO MACIAS;"REGIDORA, rubrica, C. SERGIO ANGUIANO MICHEL, REGIDOR, rubrica,,
MTRA. ISIS CARMEN SANCHEZ LLERENAS; REGIDORA, rubrica, C. ELOISA CHAVARRIAS BARAJAS, REGIDORA,
rubrica, MTRO. SANTIAGO CHAVEZ CHAVEZ, REGIDOR rubrica. El Mtro. Humberto Uribe Godinez, Secretario del H.
Ayuntamiento, Rubricay sello de la'Secretaria del H. Ayuntamient@. -/« ==« === - = - oo m o m e e e

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
ING. ELIAS ANTONIO LOZANO OCHOA
Firma

EL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
MTRO. HUMBERTO URIBE GODINEZ
Firma




